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Про призначення відповідальних
та організацію роботи
з охорони праці в гімназії на 
2023-2024 н. р.
      

На виконання Конституції України  (ст. 3, 43), Законів України «Про освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про охорону праці», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», Кодексу законів про працю України (гл. ХІ, ХІІ, ХІІІ),Кодексу цивільного захисту України; Постанов Кабінету Міністрів України від 22.03.2001 № 270 «Порядок проведення розслідування та ведення обліку нещасних випадків невиробничого характеру», від 17.04.2019 № 337 «Про затвердження Порядку розслідування та обліку нещасних випадків, професійних захворювань та аварій на виробництві»; наказів Міністерства освіти і науки України від 15.08.2016 № 974 «Про затвердження Правил пожежної безпеки для навчальних закладів та установ системи освіти України», від 21.11.2016 № 1400 «Про затвердження Положення про функціональну підсистему навчання дітей дошкільного віку, учнів та студентів діям у надзвичай них ситуаціях (з питань безпеки життєдіяльності) єдиної державної системи цивільного захисту», від 22.11.2017 № 1514 «Про затвердження Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці  та безпеки життєдіяльності в закладах, установах, організаціях, підприємствах, що належать до сфери управління Міністерства освіти і науки України», від 26.12.2017 № 1669 «Про затвердження Положення організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти», від 11.08.2020 № 1037 «Про затвердження Табеля термінових і строкових донесень Міністерства освіти і науки України з питань цивільного захисту, охорони праці та безпеки життєдіяльності», від 16.05.2019 №659 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися із здобувачами освіти під час освітнього процесу»; наказу Міністерства внутрішніх справ України від 16.06.2020 № 460 «Про внесення змін до наказу Міністерства внутрішніх справ України від 09 липня 2018 року № 579», листа МОН України від 11.07.2022 № 1/7707-22 «Про підготовку закладів освіти до нового навчального року та опалювального сезону в умовах воєнного стану», листа Державної служби України з надзвичайних ситуацій від 14.06.2022 №03-1870/162-2 «Про організацію укриття працівників і дітей у закладах освіти», з метою  забезпечення безпечного освітнього простору, безпечних й нешкідливих умов праці та перебування учасників освітнього процесу в закладі загальної середньої освіти в умовах особливого періоду, 
НАКАЗУЮ:

    1. Загальне керівництво охороною праці та відповідальність за створення безпечних і нешкідливих умов праці освітнього процесу в закладі освіти  залишаю за собою.
    2. Встановити обов´язки щодо організації роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності наступним чином:
       2.1. Заступник директора з навчально-виховної роботи Маркелова Я.М.:
       2.1.1. Забезпечує впровадження відповідальних вимог державних і галузевих нормативних документів з питань охорони праці в освітній процес.
       2.1.2. Контролює проведення паспортизації кабінетів, майстерні, спортзалу тощо.

2.1.3. Здійснює контроль за безпекою навчального обладнання, приладів, хімреактивів, навчально-виховних посібників тощо, які використовують під час освітнього процесу відповідно до чинних типових переліків і норм.

2.1.4. Один раз на три роки організовує навчання та перевірку знань працівників закладу освіти з охорони праці, входить до складу комісії з перевірки знань.

2.1.5. Контролює проведення інструктажів з питань охорони праці учасників освітнього процесу.

2.1.6. Забезпечує роботу щодо розроблення та періодичного перегляду (один раз на 5 років) інструкцій з охорони праці для працівників закладу освіти, а також розділів вимог охорони праці в методичних рекомендаціях для виконання практичних, лабораторних робіт у навчальних кабінетах, майстерні, спортзалу, тощо.
2.1.7. Бере участь у розробленні розділу з охорони праці колективного договору (угоди).

2.1.8. Контролює дотримання працівниками посадових інструкцій у частині забезпечення охорони праці.

 2.1.9. Бере участь в організації та проведенні адміністративно-громадського  контролю за станом охорони праці.

 
2.1.10. Відповідає за правильне та своєчасне розслідування нещасних випадків із учасниками освітнього процесу, аналізує обставини нещасних випадків.

2.2. Заступник директора з виховної роботи Маркелова Я.М.:
      2.2.1. Організовує та контролює виконання класними керівниками 1-9-х класів,   учителями-предметниками, заходів щодо створення безпечних умов освітнього процесу. 

      2.2.2. Забезпечує роботу щодо розроблення та періодичного перегляду (один раз на 5 років) інструкцій з безпеки життєдіяльності для учнів.

      2.2.3. Контролює проведення класними керівниками інструктажів із безпеки життєдіяльності учнів.

2.2.4. Організовує профілактичну роботу серед учнів із безпеки життєдіяльності під час освітнього процесу.

2.2.5. Повідомляє керівника та службу охорони праці закладу освіти про нещасні випадки, що сталися з учасниками освітнього процесу під час проведення позакласних, позашкільних заходів, організовує надання першої долікарської допомоги потерпілим, бере участь у розслідуванні.

2.3. Завідувачі кабінетів, спортивної зали:
      2.3.1. Безпосередньо відповідають за безпечний стан робочих  місць, обладнання, приладів, інструментів, інвентарю тощо.
      2.3.2. Розробляють і переглядають (один раз на 5 років) інструкції з безпеки під час проведення занять у кабінетах, спортивній залі тощо.

      2.3.3. Дозволяють використання обладнання, установленого в кабінетах, передбаченого чинними типовими переліками, затвердженими Міністерством освіти і науки України.

      2.3.4. Проводять інструктажі з безпеки життєдіяльності учнів із обов´язковою реєстрацією в Журналі обліку встановленого зразка (первинний, позаплановий, цільовий).

     2.3.5. Беруть участь у розроблянні окремого розділу з охорони праці колективного договору (угоди).
     2.3.6. Терміново повідомляють керівникові освітнього закладу про кожний нещасний випадок, що трапився з учасником навчально-виховного процесу, організовують в разі потреби надання потерпілому першої долікарської допомоги, беруть участь у розслідуванні та здійсненні заходів щодо усунення причин, які призвели до нещасного випадку.
2.4.Учителі-предметники, класні керівники 1-9 класів:
    
  2.4.1. Відповідають за збереження  життя та здоров´я учнів під час освітнього процесу.
     
 2.4.2. Забезпечують проведення освітнього процесу, регламентованого чинними законодавчими та нормативно-правовими актами з БЖД.

     
 2.4.3.  Організовують вивчення учнями правил і норм з БЖД.

   
 2.4.4. Проводять інструктажі з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних занять, позакласних, позашкільних заходів: вступний на початку навчального року (із реєстрацією в журналі обліку навчальних занять на сторінці класного керівника), первинний, позаплановий, цільовий інструктажі (із реєстрацією в спеціальному журналі), інструктажі перед початком заняття, нової теми, лабораторної, практичної роботи тощо (із реєстрацією в журналі обліку навчальних занять на сторінці предметів в рядку про зміст уроку, практичної або лабораторної роботи тощо)  .
   
2.4.5. Здійснюють контроль за виконанням учнями правил  (інструкцій) з безпеки.

    
2.4.6. Проводять профілактичну роботу щодо запобігання травмуванню серед учнів під час освітнього процесу.

     2.4.7. Проводять профілактичну роботу серед учнів щодо вимог особистої безпеки в побуті (дії в надзвичайних ситуаціях, дорожній рух, участь у масових заходах, перебування в громадських місцях, об´єктах мережі торгівлі тощо).

     2.4.8. Терміново повідомляють керівника навчального закладу про кожний нещасний випадок, що трапився з учнем, організовують надання першої долікарської допомоги потерпілому, викликають медпрацівника.

     2.4.9. Беруть участь у розслідуванні та здійсненні заходів щодо усунення причин, які призвели до нещасного випадку.
2.6. Завідувач господарством  Гайворонська І.В.:
       2.6.1. Забезпечує експлуатацію та догляд будівель, споруд і територій відповідно до чинних законодавчих, нормативно-правових актів з охорони праці, керує ремонтами відповідно до будівельних норм та правил.
       2.6.2. Забезпечує дотримання вимог правил охорони праці під час експлуатації енергетичного, вентиляційного обладнання.

       2.6.3. Забезпечує відповідно до чинних нормативно-правових актів дотримання норм санітарно-гігієнічного стану побутових і допоміжних приміщень, територій.

       2.6.4. Забезпечує навчальні приміщення, кабінети, господарські та культурно-побутові підрозділи закладу освіти обладнанням й інвентарем відповідно до вимог правил і норм з охорони праці.

.        2.6.5. Відповідно до чинних нормативно-правових актів організовує проведення щорічних замірів опору ізоляції електроустановок та електропроводки, заземлювальних пристроїв у приміщенні закладу освіти. 

        2.6.6. Розробляє інструкції з охорони праці під час виконання конкретних господарських робіт, узгоджує їх зі службою охорони праці.

        2.6.7. Проводить інструктажі з охорони праці, забезпечує навчання з питань охорони праці в адміністративно-господарських підрозділах.

        2.6.8. Бере участь у проведенні адміністративно-громадського контролю за станом охорони праці.
        2.6.10. Бере участь у розробці окремого розділу з охорони праці колективного договору.

        2.6.11. Організовує роботу щодо створення безпечних умов праці закладу освіти відповідно до чинних правил охорони праці.

        2.6.12. Терміново повідомляє керівникові освітнього закладу про нещасні випадки, що сталися з працівниками адміністративно-господарських підрозділів, організовує надання першої долікарської допомоги потерпілим.  
3. Призначити відповідальною за організацію суспільно-корисної праці, створення для учнів здорових і безпечних умов під час освітнього процесу –Маркелову Я.М., заступника директора з навчально-виховної роботи.

4. Призначити відповідальними за стан охорони праці, електробезпеку, забезпечення безпечного стану робочих місць, обладнання, пристроїв, інструментів, спортивного інвентарю, протипожежний стан, утримання у справному стані засобів протипожежного захисту та створення здорових і безпечних умов під час освітнього процесу у структурних підрозділах школи: 

· у бібліотеці та малій бібліотеці (кабінет № 37, 39) – завідувача бібліотеки Шухат І.О.; 

· у спортивній залі (№5) та малій спортивній зала № 3 – вчителя фізичної культури Губанову Л.А.; 

· у кабінеті № 8 – вчителя ГПД  Щуренко Н.В.; 

· у кабінеті № 9 – завідувача господарством Гайворонську І.В.; 

· у кабінеті № 38 – вчителя англійської мови Пшеничну А.В. ;
· №31 (кабінет інформатики) –вчителя iнформатики Чернікову М.О.
·  у кабінеті №17 (кабінет директора), №18 (учбова частина), №26 (музей), №30 (медичний кабінет), та №13, №16 (комори), №14, №15 (вестибюль), №1 (гардероб), №2 (теплова рамка), №11 (актова зала), №28 (санвузол), №20 (їдальня), №29 (кухня) – Гайворонську І.В.
· №32 (клас Безпеки )- завідувача господарством Гайворонську І.В;
· у кабінеті № 10 (музичного мистецтва) – педагога-організатора школи Волошина Є.А.;
· у кабінеті № 19 – вчителя української мови та літератури Муравйову Т.Є.; 

· у кабінеті № 21 – вчителя історії Котенко І.В.;
·  у кабінеті № 22 – вчителя початкових класів Седіну С.І.;

·  у кабінеті № 23 – вчителя початкових класів Старову В.М.;
·  у кабінеті № 24 – вчителя початкових класів Коптякову І.В.;

·  у кабінеті № 25 – вчителя початкових класів Віннікову Л.Є.;
· у кабінеті № 27- -практичний психолог Брегель Ю.П.
·  у кабінеті № 33, 34 – вчителя біології Чорній К.В.;

·  у кабінеті № 35 – вчителя української мови та літератури 
Третьякову І.Л.; 

· у кабінеті № 36 – завідувача господарством Гайворонську І.В.
 3. Ознайомити з даним наказом працівників освітнього закладу під особистий підпис згідно додатку 1.
4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор гімназії






Є.В.ГОНСЬКИЙ
Заступник директора з навчально-виховної

 роботи- особа, відповідальна за 

запобігання корупції в гімназії

                        Н.В.Фурман
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