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Про організацію роботи з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності та пожежної безпеки

у школі та її структурних підрозділах 

у 2015/2016 навчальному році

На виконання ст.ст. 3, 17, 24, 51, 53 Закону України «Про освіту», ст.ст. 5, 22, 38 Закону України «Про загальну середню освіту», Закону України «Про охорону дитинства», доручення Кабінету Міністрів України від 09.07.2010 № 41985/0/1-10, постанови Кабінету Міністрів України  від 22.03.2001 № 270 «Про затвердження Порядку розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру» (зі змінами), наказу Державного комітету України з нагляду за охороною праці від 26.01.2005 № 15 «Про затвердження Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці та Переліку робіт з підвищеною небезпекою» (зі змінами), наказів Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001 № 563 «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» (зі змінами), від 18.04.2006 № 304 «Про затвердження Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України» (зі змінами), від 31.08.2001 № 616 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» в редакції, затвердженій наказом Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 № 1365 «Про внесення змін до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах», листів Міністерства освіти і науки України від 16.06.2014 № 1/9-319 «Про використання Методичних матеріалів щодо організації навчання, перевірки знань, проведення інструктажів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності», від 25.07.2014 № 1/9-372 «Про проведення заходів щодо протидії тероризму», від 30.07.2014 № 1/9-385 «Методичні рекомендації для проведення бесід із учнями загальноосвітніх навчальних закладів з питань враження мінами і вибухонебезпечними предметами, поведінки у надзвичайній ситуації», наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 18.08.2015 №143 «Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями та вихованцями навчальних закладів м. Харкова у 2015-2016 навчальному році», шкільного Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу в Харківській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №41 Харківської міської ради Харківської області зі змінами та доповненнями, шкільного Положення про проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці працівників школи, відповідних наказів управління освіти адміністрації Червонозаводського району, забезпечуючи реалізацію державної політики в галузі охорони дитинства та охорони праці та з метою запобігання випадкам травматизму у школі

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальною за організацію єдиної системи роботи з охорони праці, безпеки життєдіяльності та пожежної безпеки, проведення вступного інструктажу – заступника директора з навчально-виховної роботи Фурман Н.В.

2. Призначити відповідальною за протипожежний стан у школі, забезпечення додержання протипожежних вимог стандартів, норм, правил, а також виконання вимог приписів, постанов органів Держпожежнагляду – Неживенко Ю.М., завідуючу господарством школи.

3. Призначити відповідальною за організацію суспільно-корисної праці, створення для учнів здорових і безпечних умов під час навчально-виховного процесу та під час позакласної роботи, масових заходів (екскурсій, походів, вечорів тощо) – Сметанську Л.О., заступника директора з навчально-виховної роботи.

4. Призначити відповідальними за стан охорони праці, електробезпеку, забезпечення безпечного стану робочих місць, обладнання, пристроїв, інструментів, спортивного інвентарю, протипожежний стан, утримання у справному стані засобів протипожежного захисту та створення здорових і безпечних умов під час навчально-виховного процесу у структурних підрозділах школи: у кабінеті обслуговуючої праці та «Захисту Вітчизни» №32 – вчителя предмету «Захисту Вітчизни»; у бібліотеці та малій бібліотеці (кабінет № 37, 39) – Осеніну Д.Д.; у спортивній залі (№5) та малій спортивній зала № 3 – Бугайову Л.А.; у кабінеті № 8 – Голєнькову О.О.; у кабінеті № 9 – Загорного М.П.; у кабінеті № 38 – Супрунова О.В.; у кабінеті №17 (кабінет директора), №18 (учбова частина ), №26 (музей), №30 (медичний кабінет), №13, №16 (комори), №14 (кабінет завгоспу), №15 (вестибюль), №1 (гардероб), №2 (теплорамка), №11 (актова зала), №28 (санвузол), №20 (їдальня), №29 (кухня) – Неживенко Ю.М.
у кабінеті № 10 (музичного мистецтва) – Яковчука Г.М.;
у кабінеті № 19 –Кобзар Т.Є. ; у кабінеті № 21 – Котенко І.В.;
у кабінеті № 22 – Седіну С.І.; у кабінеті № 23 – Старову В.М.;
у кабінеті № 24 – Дяченко Т.С.; у кабінеті № 25 – Віннікову Л.Є.;
у кабінеті № 31 –  Загорного М.П.; у кабінеті № 33, 34 – Удовицьку В.А.;

у кабінеті № 35 – Третьякову І.Л.; у кабінеті № 36 – Олійник Т.О.
4.Відповідальній за загальне керівництво та організацію єдиної системи роботи з охорони праці, техніки безпеки, безпеки життєдіяльності та пожежної безпеки школі Фурман Н.В. протягом 2015/2016 навчального року: 
4.1.Організувати та контролювати діяльність школи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму та охорони праці відповідно до Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти затвердженим наказом МОН № 563 від 01.08.2001 та змінами до даного Положення, внесеними згідно з наказом МОНУ від 20.11.2006 № 782, шкільного Положення затвердженого наказом по школі від 31.12.2008 № 180 зі змінами до нього та інших нормативних документів та нести відповідальність за рівень її якості.

4.2. Контролювати дотримання у школі сприятливих умов для життя, здоров’я і роботи учасників навчально-виховного процесу відповідно до санітарно-гігієнічних вимог, здійснювати постійний контроль за дотриманням учасниками навчально-виховного процесу інструкцій.

4.3.Проводити звірку випадків зі спеціалістами управління освіти адміністрації Червонозаводського району Харківської міської ради за «Журналами реєстрації нещасних випадків, що сталися з учасниками навчально-виховного процесу». 

Щоквартально

4.4.Направляти до управління освіти адміністрації Червонозаводського району «Повідомлення про нещасний випадок», який стався з учнем чи робітником школи.

Протягом години у разі нещасного випадку

4.5.Реєструвати кожний нещасний випадок, який стався під час навчально-виховного процесу та невиробничого характеру у відповідних журналах.

Негайно після отримання повідомлення від учителя

4.6.Користуватися при заповненні звітної документації «Класифікатором подій, що призвели до нещасного випадку невиробничого характеру», «Класифікатором причин нещасного випадку», «Класифікатором місця події». 

4.7.Повідомляти управління освіти адміністрації Червонозаводського про нещасні випадки невиробничого характеру за встановленою формою, після отримання письмового повідомлення від лікувально-профілактичних закладів, до яких звернулися або були доставлені потерпілі.

Упродовж доби

4.8.Складати акт за підсумками розслідування нещасного випадку за встановленою формою Н-Н у п’яти примірниках і направляти по одному примірнику:

· потерпілому або особі, яка представляє його інтереси;

· керівнику структурного пiдроздiлу навчального закладу, де стався нещасний випадок;

· начальнику служби охорони праці або особі, на яку покладено ці обов’язки (відповідальному);

· до архіву навчального закладу;

· до управління освіти адміністрації Червонозаводського району.

Протягом трьох робочих днів 

4.9. Повідомляти управління освіти адміністрації Червонозаводського району про кожний груповий нещасний випадок, а також нещасний випадок із смертельним наслідком.

Негайно

4.10. Аналізувати стан роботи із запобігання всім випадкам дитячого травматизму на нарадах при директорові, педрадах, раді закладу, батьківських зборах. 

Щоквартально

4.11.Проводити інструктажі з питань охорони праці та протипожежної безпеки: Вступний інструктаж для працівників:

-з працівниками, які приступають до роботи ;

-з екскурсантами у разі екскурсії на підприємство. Запис про проведення вступного інструктажу робиться в «Журналі реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці».

Первинний інструктаж з працівниками :

-з працівниками, до початку трудової діяльності. 

- на робочому місці в кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, де проводиться трудова діяльність . 

Позаплановий інструктаж з працівниками:

- проводити під час проведення трудової і професійної діяльності при порушеннях ними вимог нормативно-правових актів з охорони праці, що можуть призвести або призвели до травм, аварій, пожеж тощо.

- запис про проведення позапланового інструктажу робиться в «Журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці»

4.12.Контролювати проведення інструктажів педагогами школи з безпеки життєдіяльності з учнями та вихованцями:

Вступний інструктаж з учнями:

· перед початком навчальних занять;

Один раз на рік

- при зарахуванні або оформленні до школи;

- запис про проведення вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності робиться на окремій сторінці журналу обліку навчальних занять «Реєстрація вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності».

Первинний інструктаж з учнями, а також батьками, які беруть участь у позашкільних  заходах:

- на початку заняття у кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, спортзалі;

- наприкінці навчального року перед початком канікул;

- за межами школи, де навчально-виховний процес пов’язаний з використанням небезпечних або шкідливих для здоров’я факторів;

- перед виконанням кожного завдання, пов’язаного з використанням різних матеріалів, інструментів, приладів, на початку уроку, заняття, лабораторної, практичної роботи тощо.

- запис про проведення первинного інструктажу робиться в окремому «Журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності для учнів».

- запис про проведення первинного інструктажу, який проводиться перед початком кожного практичного заняття (практичної, лабораторної роботи тощо), робиться в журналі обліку навчальних занять на сторінці предмета в розділі про запис змісту уроку, заняття.

Позаплановий інструктаж з учнями:

-у разі порушення ними вимог нормативно-правових актів з охорони праці, що може призвести чи призвело до травм, аварій, пожеж тощо;

- при зміні умов виконання навчальних завдань (лабораторних робіт, виробничої практики, професійної підготовки тощо);

-у разі нещасних випадків за межами школи;

- запис про проведення позапланового інструктажу робиться в «Журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів з безпеки життєдіяльності».

Цільовий інструктаж з учнями:

- у разі організації позашкільних заходів (олімпіади, турніри з предметів, екскурсії, туристичні походи, спортивні змагання тощо);

- під час проведення громадських, позаурочних робіт (прибирання територій, приміщень, науково-дослідна робота на навчально-дослідній ділянці тощо);

- запис про проведення цільового інструктажу робиться в «Журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності для учнів і».

4.13. Слідкувати за тим, щоб сторінки журналів реєстрації інструктажів були пронумеровані, журнали прошнуровані і скріплені печаткою.

4.14. Проводити навчання з питань охорони праці працівників школи згідно тематичного плану і програми навчання та перевірки знань з пожежно-технічного мінімуму для працівників школи та затвердженого Положення про проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в Харківській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №41 Харківської міської ради Харківської області.

Один раз на три роки. 

Негайно новоприбулим

4.15. Забезпечити чергування відповідальних осіб у місцях з масовим перебуванням людей під час проведення свят та інших громадських заходів, вчителів під час навчально-виховного процесу на небезпечних ділянках школи.

4.16. Практично відпрацьовувати з учасниками навчально-виховного процесу дії на випадок виникнення надзвичайної ситуації згідно з планом евакуації.

Один раз на рік під час проведення Дня ЦЗ

5. Відповідальній за протипожежний стан у школі, забезпечення додержання протипожежних вимог стандартів, норм, правил, а також виконання вимог приписів, постанов органів Держпожежнагляду Неживенко Ю.М. протягом 2015/2016 навчального року:

5.1. Встановити контроль за виконанням відповідальними особами обов'язків щодо забезпечення пожежної безпеки.

5.2. Виготовити та розмістити на видних місцях спеціальні таблиці з інформацією про відповідальних за пожежну безпеку та порядок дій у випадку надзвичайних ситуацій.

5.3. Забезпечити протипожежну безпеку, утримання та експлуатацію та облік засобів протипожежного захисту, відображати вжиті заходи у відповідних документах.

5.4. Вести повсякденний контроль за зберіганням, вмістом і постійною готовністю до дії первинних засобів пожежогасіння. 

5.5. Організувати і провести інвентаризацію вогнегасників, результати інвентаризації оформити актом і занести дані в журнал обліку вогнегасників.

До 05.09.2015

6. Відповідальним за стан охорони праці, електробезпеку, забезпечення безпечного стану робочих місць, обладнання, пристроїв, інструментів, спортивного інвентарю, протипожежний стан, утримання у справному стані засобів протипожежного захисту та  створення здорових і безпечних умов під час навчально-виховного процесу у структурних підрозділах школи:

6.1. У своїй діяльності керуватись Положенням про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженим наказом Міністерства освіти і науки України від 20.07.2004 № 601, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 09.09.2004 №1121/9720, Положенням про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти, затвердженим наказом Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001 № 563, Шкільним Положенням про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу в Харківській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №41 Харківської міської ради Харківської області зі змінами та доповненнями та іншими нормативними документами.

6.2. Вчасно проводити та фіксувати інструктажі з охорони праці та безпеки життєдіяльності під час проведення виробничої практики і трудового навчання, під час проведення навчальних занять, позакласних, позашкільних заходів(вступного, первинного, позапланового, цільового) і здійснювати контроль за виконанням учнями правил (інструкцій).

6.3. Нести відповідальність за оформлення навчального кабінету, його санітарно-гігієнічний та естетичний стан.

7. Відповідальній за стан охорони праці, електробезпеку, забезпечення безпечного стану робочих місць, обладнання, пристроїв, інструментів, спортивного інвентарю, протипожежний стан, утримання у справному стані засобів протипожежного захисту та  створення здорових і безпечних умов під час навчально-виховного процесу у спортивній залі вчителю фізичної культури Бугайовій Л.А. під час навчально-виховного процесу у спортивній залі бездоганно дотримуватись «Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах», затверджених наказом МОНУ від 01.06.2010 № 521. 

Протягом 2015/2016 навчального року

8. Відповідальним за стан охорони праці, електробезпеку, забезпечення безпечного стану робочих місць, обладнання, пристроїв, інструментів, спортивного інвентарю, протипожежний стан, утримання у справному стані засобів протипожежного захисту та  створення здорових і безпечних умов під час навчально-виховного процесу у кабінетах природничо-математичного напряму №31,9 – Загорному М.П., №8 – Голєньковій О.О, № 33,34 –Удовицькій В.А. бездоганно дотримуватись інструктивно-методичних матеріалів «Безпечне проведення занять у кабінетах природничо-математичного напряму загальноосвітніх навчальних закладах», затверджених наказом МОНМСУ від 01.02.2012 № 1/9 – 72 

Протягом 2015/2016 навчального року

9. Усім вчителям школи протягом 2015/2016 навчального року:

9.1. Нести адміністративну відповідальність за збереження життя і здоров’я  учнів під час навчально-виховного процесу.

9.2. Бути  відповідальними за проведення інструктажів з охорони праці під час проведення виробничої практики і трудового навчання з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних занять, позакласних, позашкільних заходів (вступного, первинного, позапланового, цільового) і здійснення контролю за виконанням учнями правил (інструкцій) 

9.3. Провести з кожного предмету первинний інструктаж з фіксацією його у журналі інструктажів.

Перед початком занять 

на першому уроці навчального року

9.4. Провести вступний інструктаж з реєстрацією в журналі обліку навчальних занять на спеціально відведеній сторінці 

01.09.2015

9.5. Проводити інструктажі з попередження дитячого травматизму з реєстрацією в журналі обліку навчальних занять на спеціально відведеній сторінці. 

На класних годинах

9.6. При організації екскурсійних, туристичних поїздок дотримуватись вимог наказу Міністерства освіти України від 02.10.2014 №1124 «Про затвердження нормативно-правових актів, які регламентують порядок організації туристсько-краєзнавчої роботи».

9.7. Проводити профілактичну роботу щодо запобігання травматизму під час навчально-виховного процесу та у побуті серед учнів та вихованців

9.8. Повідомляти у разі пожежі чи іншої надзвичайної події директора школи, заступників директора з навчально-виховної роботи (в усній та в письмовій формі). 

Негайно

10. Керівникам гуртків, секцій протягом 2015/2016 навчального року:

10.1. Забезпечити належний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, спортивного спорядження тощо, не дозволяти учням працювати без відповідного спецодягу, взуття та інших засобів індивідуального захисту.

10.2. Проводити з учнями профілактичну роботу з безпеки життєдіяльності.

11. Відповідальній за інформаційне наповнення офіційного сайту школи Голєньковій О.О. розмістити зміст даного наказу на шкільному сайті.

У день підписання

12. Загальний контроль за організацією та станом охорони праці і безпеки життєдіяльності та виконанням наказу залишаю за собою. 

Директор школи
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