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Н А К А З

20.08.2014
№ 105
Про режим роботи школи 

на 2014/2015 навчальний рік

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу (ДСанПіН 5.5.2.008-01), на виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 07.05.2014 № 560 «Про підготовку матеріально-технічної бази навчальних закладів, установ і організацій освіти і науки до роботи в новому 2014/2015 навчальному році та в осінньо-зимовий період» зі змінами, внесеними наказом від 16.05.2014 № 605 «Про внесення змін до пункту 1 наказу Міністерства освіти і науки України від 07.05.2014 №560», від 30.07.2014 №891 «Про підготовку та організований початок 2014/2015 навчального року», листа Міністерства освіти і науки України від 11.06.2014 №1/9–303 «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2014/2015 навчального року», наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 08.08.2014 № 347 «Про підготовку до початку 2014/2015 навчального року в дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних, професійно-технічних та вищих навчальних закладах Харківської області», наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 11.08.2014 № 107 «Про підготовку та організований початок 2014/2015 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальної середньої, позашкільної міста Харкова», наказу управління освіти адміністрації Червонозаводського району від 11.08.2014 №155 «Про підготовку та організований початок 2014/2015 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальної середньої, позашкільної Червонозаводського району міста Харкова», наказу по школі від 12.08.2014 №102 «Про підготовку та організований початок 2014/2015 навчального року в школі», Статуту школи та на підставі рішення педагогічної ради №11 від 29.08.2014  для чіткої організації праці вчителів, учнів та технічного персоналу, з метою забезпечення якісної освіти та безпечних умов праці, відповідно вимог державних нормативних документів відносно функціонування школи
НАКАЗУЮ:

1. Встановити таку структуру навчального року:

1.1. Навчальні заняття організовуються за семестровою системою: 

І семестр – 01 вересня по 26 грудня, ІІ семестр – з 12 січня по 29 травня.
1.2. Протягом навчального року для учнів проводяться канікули: 

осінні  – з 27 жовтня по 02 листопада

зимові  – з 29 грудня по 11 січня 

весняні – з 23 березня по 29 березня

 2. Встановити однозмінний п’ятиденний режим роботи для учнів з 08.30 згідно розкладу дзвінків (додаток 1). 


3. Встановити перед початком навчальних занять о 08.20 попередній дзвоник для початку проведення ранкової гімнастики. 

4. Перед початком занять о 08.29 встановити обов’язкове прослуховування  гімну України. 
5. Класним керівникам та вчителям під час перерв чергувати на поверхах згідно графіку чергування і забезпечувати дисципліну учнів, а також нести повну відповідальність за поведінку дітей на всіх перервах.

6. Встановити режим роботи школи  з 07.00 до 18.00. (додаток 2)

7. Встановити час роботи сторожів щоденно з 18.00 до 07.00. 

8. Встановити підсумований облік  роботи сторожів пів року.

9. Затвердити загальний графік роботи школи.
(додаток 3)
10. Затвердити правила поведінки учнів у кабінеті. (додаток 4)
10. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Фурман Н.В., Седіній С.І. протягом 2014/2015 навчального року:

10.1. Здійснювати контроль за дотриманням режиму роботи школи  педагогами та учнями школи.

10.2. Здійснювати контроль за правильністю й своєчасністю внесення записів до класних журналів, журналів факультативів та індивідуальних занять, гурткової роботи.

10.3. Забезпечити стовідсоткове охоплення навчанням дітей та підлітків шкільного віку, які проживають на території обслуговування.

10.4. Проаналізувати хід виконання вимог наказу на нараді при директорові.

Січень 2015 року

11. Вчителям школи протягом 2014/2015 навчального року:

11.1. Спланувати виконання програм, враховуючи структуру, режим навчального року, річний план роботи закладу та календарно-тематичні плани з предметів.

11.2. Погодити плани на І семестр до 05 вересня 2014 року, на  ІІ семестр – до 11 січня 2015 року.

11.3. Забезпечити прийом і здачу навчального кабінету та класних журналів між уроками та після закінчення  уроків. 

11.4. Нести відповідальність (в т.ч. матеріальну) за збереження кабінету та його обладнання.

11.5.   Не залишати ключі від навчального кабінету після закінчення  уроку, організовуючи передачу його наступному вчителю та здачу ключа завідуючій господарством в кінці занять.

11.6.   Під час перерв чергувати згідно графіку і забезпечувати організований відпочинок    учнів. 

11.7. Заняття в кабінетах, спортивному залі проводити за розкладом, затвердженим директором.

11.8. Позакласні заходи проводити за планом, затвердженим директором.

11.9. При виникненні НС діяти згідно інструкцій з ТБ та планів ЦЗ.  Своєчасно інформувати адміністрацію закладу про будь-які випадки, НС під час навчально-виховного процесу та  позаурочний час.

11.10. Ретельно стежити за відповідністю одягу діловому стилю закладу. Не допускати наявність верхнього одягу під час навчально-виховного процесу у шкільних приміщеннях.

11.11. Забезпечувати своєчасну здачу звітності про виконання доручених завдань: класні журнали, облік відвідування та іншу ділову інформацію.

11.12. Незалежно від наявності методичного дня в графіку роботи бути присутніми на будь-яких загальношкільних заходах: лінійках, змаганнях, конкурсах, зборах тощо. 

11.13.   Контроль за відвідуванням учнями занять здійснювати за схемою:
- Облік відвідування здійснюється вчителями-предметниками у спеціальному бланку-обліку відвідування на початку першого уроку. Контроль за узагальненням  бланку покласти на секретаря школи.
- Повторний облік відвідування вчителями-предметниками на уроках впродовж дня.
- Підсумковий облік за навчальний день здійснює класний керівник, з урахуванням сторінок класного журналу та журналу обліку відвідування учнями занять.
11.14. Медичні довідки, письмові пояснення батьків, або осіб, що їх замінюють, про причину відсутності учня на уроках впродовж місяця зберігаються класними керівниками в особових справах дітей. 

12. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.      


В.о.директора школи





Н.В.Фурман
Додаток 1

до наказу директора 

ХЗОШ № 41

від 20.08.2014 № 105
РОЗКЛАД ДЗВОНИКІВ на 2014/2015 навчальний рік

5 - 11 класи

1 урок                          8:30 – 9:15                  2 урок                          9:25 – 10:10

3 урок                         10:30 – 11:15               4 урок                         11:35 – 12:20

5 урок                         12:30 – 13:15               6 урок                         13:25 – 14:10

7 урок                         14:20 – 15:05

                1 клас                                            2,3,4 класи

1 урок      8:30 – 9:05                                  8:30 – 9:10

2 урок      9:35 – 10:10                                9:20 – 10:00

3 урок     10:30 -  11:05                              10:20 – 11:00

4 урок     11:25 – 12:00                              11:20 – 12:00

5 урок     12:10 – 12:45                              12:10 – 12:50

Уроки тривають:

1 клас – 35 хвилин;

2 – 4 класи – 40 хвилин;

5 – 11 класи – 45 хвилин.

Після останнього уроку перерва на одну годину, після якої проводяться факультативи та курси за вибором з варіативної складової робочого навчального плану. 

В.о.директора школи





Н.В.Фурман
Додаток 2

до наказу директора 

ХЗОШ № 41

       від 20.08.2014 № 105
Режим роботи  школи для педагогічного та технічного персоналу

на 2013/2014 навчальний рік
07.00 – передача чергування від сторожа черговому 

8.00 –  8.20 – прийом учнів 


08.20 – 08.30 ранкова гімнастика
8.30 – 15.05 – навчальні заняття 

15.05 –  19.05 – заняття гуртків, факультативів, спортивних секцій, індивідуально-групові заняття 
15.05 - 18.00 – засідання: 

· педрад; 

· шкільних методичних об’єднань; 

· методичної ради школи; 

· нарад при директорові; 

· батьківських зборів; 

· піклувальної ради; 

· батьківських комітетів школи та класів; 

· ради школи

· методична робота вчителів


18.00 – передача чергування від чергового вчителя сторожу.

В.о.директора школи





Н.В.Фурман
Додаток 3

до наказу директора 

ХЗОШ № 41

від 20.08.2014   № 105
ЗАГАЛЬНИЙ графік роботи школи 

у 2014/2015 навчальному році

1. Навчальний рік розпочинається з 01 вересня 2014 року. Закінчиться навчальний рік проведенням державної підсумкової атестації випускників початкової, основної і старшої школи. Державна підсумкова атестація для учнів 4-х класів проводитиметься з 12 по 21 травня; для випускників 9-х класів – з 01 по 08 червня; для випускників 11-х класів – з 22 по 28 травня. 
2. У 1 класі домашні завдання не задаються. Обсяг домашніх завдань має  бути таким, щоб витрати часу на їх виконання не перевищували.

у 2  класі 45 хвилин, 

у 3 класі – 1 год. 10 хв.,

у 4 класі – 1 год. 30 хв.,

у 5 – 6 класах – 2,5 год.,

у 7 – 9 класах – 3 год.,

у 10 – 11 класах – 4 год.

У 2 класі домашні завдання не задаються на святкові та вихідні дні.

3. Допустима сумарна кількість годин тижневого навантаження:

	Класи
	Інваріантна  складова
	Сумарне  навантаження

	1
	22
	23

	2
	22
	25

	3
	22
	25

	4
	22
	25

	5
	26
	30

	6
	28
	29

	7
	30,5
	31

	8
	30,5
	34

	9
	32,5
	34

	10
	31,5
	38

	11
	32
	38


4. Графік роботи їдальні      09:15 – 09:25    – 2,3 клас

     10:10 – 10:30    – 1,4 класи

      11:15 – 11:35    – 5-9 класи

учнів пільгового контингенту 
   12:20 - 12:30    – 10-11 класи

13:50 – 14:20   -  ГПД

Класні керівники та класоводи супроводжують учнів у їдальню і забезпечують порядок під час обіду. 

5. Класні керівники та вчителі під час перерв чергують та забезпечують дисципліну учнів, а також несуть відповідальність за поведінку учнів класів.

6. Чергові класи забезпечують дисципліну учнів під час перерв, санітарний стан, збереження шкільного майна, на початку 1-го уроку здійснюють облік відвідування учнів по школі. 

7. Прибирання кабінетів, класних кімнат та закріплених приміщень проводиться щоденно. Генеральне прибирання (санітарний день) – остання п’ятниця кожного місяця.

8. Вчитель, який проводить останній за розкладом урок в класі відповідає за відправлення учнів класу по домівках та повернення класного журналу до учбової частини.

9. Початок роботи вчителя – за 15 хвилин до початку свого першого уроку. Чергування вчителів розпочинається за 20 хвилин до початку уроків і закінчується на 20 хвилин після закінчення останнього уроку.

10.  Внесення змін до класних журналів, а саме: зарахування та вибуття учнів вносить лише класний керівник за вказівкою директора школи чи заступника директора школи з навчально-виховної роботи, виправлення в класному журналі дозволяється за заявою вчителя та дозволом директора школи.

11.  Категорично забороняється відпускати учнів з уроків на репетиції, змагання, виховні заходи без дозволу адміністрації школи.

12.  Робота спортивних секцій, гуртків, навчальних майстерень, кабінету інформатики, спортивного залу допускається у відповідності з розкладом, затвердженим директором школи.

13.  В кожному класі за учнями закріплюються постійні робочі місця з метою їх матеріальної відповідальності за збереження меблів.

14.  Учні у верхньому одязі на уроки не допускаються.

15.  Паління на території школи заборонено.

16.  Ведення щоденників вважати обов’язковим для кожного учня, розпочинаючи з 1 класу.

17.  Сторонні особи не допускаються на уроки без дозволу  директора школи чи заступника директора школи з навчально-виховної роботи та погодження з вчителем, що проводить урок.

18.  Категорично забороняється проводити заміни уроків за домовленістю між вчителями без дозволу адміністрації школи.

19.  Вихід на роботу після хвороби можливий лише після наявності лікарняного листка.

20.  Проведення екскурсій, походів, виходів з дітьми за межі території школи дозволяється лише після видання відповідного наказу по школі та оформлення відповідних документів. Відповідальність за збереження здоров’я та життя учнів під час подібних заходів несе вчитель, зазначений у відповідному наказі.

21.  В разі неможливості явки на роботу кожен працівник школи зобов’язаний попередити про це  директора школи чи заступника директора школи з навчально-виховної роботи.

22.  Класні керівники організовують та несуть відповідальність за відвідування учнями навчальних, гурткових занять, позашкільних установ.

23. Заборонити учням під час перебування у школі користуватися мобільними телефонами.

24. Вважати основною вимогою до всіх працівників школи розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними в інформаційному-методичному куточку. 

В.о.директора школи





Н.В.Фурман
Додаток 4
до наказу директора 

ХЗОШ № 41

від 20.08.2014 № 105
Правила поведінки учнів у кабінеті:
1. У кабінет учні заходять після того, як вийдуть учні попереднього класу.

2. На перерві учні готують до уроку свої робочі місця (дістають усе необхідне до уроку).

3. На перерві всі учні виходять з кабінету, крім чергових:


а) чергові готують дошку для роботи;


б) слідкують за порядком у кабінеті під час перерви.

4. Всі учні класу повинні дбайливо ставитися до майна кабінету.

5. Не можна порушувати правила користування електроприладами, не торкатися розеток.

6. Під час перерви та уроку не смітити в кабінеті.

7. Навчальний кабінет не можна використовувати у якості їдальні.

8. По закінченні уроку учні організовано збирають речі, не поспішаючи виходять з кабінету.

9.Категорично забороняється перебування в кабінеті під час перерви  під час відсутності вчителя.

10.Категорично забороняється брати будь-які речі зі стола вчителя без дозволу.

В.о.директора школи





Н.В.Фурман
