
РОЗДІЛ 4. КОНТРОЛЬНО-АНАЛІТИЧНА ДІЯЛЬНІСТЬ .

4.1. програма здійснення внутрішнього контролю 
	№
	Зміст внутрішнього контролю  

(форма узагальнення)
	Місяць
	Документи, що підлягають вивченню, аналізу
	

	
	
	Вересень
	Жовтень
	Листопад
	Грудень
	Січень
	Лютий
	Березень
	Квітень
	Травень
	Червень
	Липень
	Серпень
	
	Відмітка про виконання

	І.
	Контроль за виконанням навчальним закладом вимог нормативно-правових актів у галузі освіти
	
	

	1. 
	Планування роботи школи на навчальний рік (нарада, педагогічна рада, наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	д, н
	д
	
	п, н
	План роботи школи, робочий навчальний план. Плани роботи адміністрації, методичних об’єднань, класних керівників, психологічної служби
	

	2. 
	Виконання статті 10 Конституції України (педагогічна рада, наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	п, н
	План роботи школи, книга наказів з основної діяльності
	

	3. 
	Облік учнів. Контроль стану охоплення навчанням дітей шкільного віку мікрорайону. Перевірка книги обліку учнів (наказ, нарада)
	д, н
	
	
	
	д, н
	
	
	
	
	
	
	д, н
	Книги руху учнів, наказів з основної діяльності. Класні журнали, особові справи учнів. Розпорядження про закріплення території обслуговування. Списки дітей і підлітків шкільного віку,  які проживають на закріпленій за школою території обслуговування 
	

	4. 
	Комплектація класів та закріплення вчителів за навчальними кабінетами (наказ)
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Книга наказів з основної діяльності, особові справи учнів, статистична звітність за формою № ЗНЗ-1, мережа класів
	

	5. 
	Організація індивідуального навчання (наказ)
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Книга наказів з основної діяльності, медичні довідки. Погодження адміністрацією Управління освітою. Розклад та журнал обліку занять з учнем. Індивідуальний навчальний план 
	

	6. 
	Дотримання вимог державних стандартів у календарному плануванні вчителів (наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	н
	Календарне планування вчителів. Книга протоколів засідань методичних об’єднань
	

	7. 
	Комплектування спеціальних медичних груп для занять фізичною культурою (наказ)
	
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Класні журнали, книга наказів з основної діяльності, медичні довідки
	

	8. 
	Оновлення складу батьківської ради, ради школи (нарада)
	
	д
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Книги протоколів засідань батьківської ради, ради школи, загальношкільних батьківських зборів (конференції)
	

	9. 
	Організація харчування учнів (наказ)
	н
	
	
	
	н
	
	
	
	
	
	
	
	Книга наказів з основної діяльності, статистична звітність за формою № ЗНЗ-1, двотижневе меню. Накладні обліку продукції. Журнали: бракеражу сирої та готової продукції, виконання норм харчування, дієтхарчування. Приписи СЕС. Заходи щодо усунення порушень і недоліків
	

	10. 
	Стан харчування дітей (нарада, наказ)
	д
	д
	д
	д
	п, н
	д
	д
	д
	п, н
	
	
	
	
	

	11. 
	Особові справи та трудові книжки педагогів (нарада)
	
	
	
	д
	
	
	
	
	
	
	
	
	Книги наказів з основної діяльності, протоколів засідань первинної профспілкової організації, трудові книжки
	

	12. 
	Організація чергування у школі (наказ)
	
	
	
	
	н
	
	
	
	
	
	
	н
	Графік чергування вчителів, розклад уроків. Посадові обов’язки чергового адміністратора, вчителя
	

	13. 
	Профілактика дитячого травматизму. Проведення бесід щодо  попередження дитячого травматизму під час навчально-виховного процесу (наказ)
	
	
	
	н
	
	
	
	
	
	н
	
	
	Книга наказів з основної діяльності, контрольно-візитаційна книга,           акти Н-Н, журнали інструктажу
	

	14. 
	Робота школи у канікулярний період (план заходів)
	
	з
	
	з
	
	
	з
	
	
	
	
	
	Книга наказів з основної діяльності, графіки роботи секцій, спортзалу, плани роботи у канікулярний період класних керівників
	

	15. 
	Профорієнтаційна робота з учнями (нарада)
	
	
	
	
	
	д
	д
	д
	д
	
	
	
	Плани роботи ЗНЗ, класних керівників. Книги протоколів засідань батьківських зборів. Угоди про співпрацю з ВНЗ, ПТНЗ
	

	16. 
	Заміна уроків. Перевірка якості заміни уроків (нарада)
	
	
	
	
	
	д
	
	
	
	
	
	
	Журнал обліку пропущених і замінених уроків, розклад уроків. Класні журнали
	

	17. 
	Підготовка до державної підсумкової атестації (нарада, наказ, педагогічна рада)
	
	
	
	
	
	
	
	д н
	п, н
	п, н
	
	
	Книги наказів з основної діяльності, протоколів засідань: педагогічних та методичних рад, методичних об’єднань. Розклад ДПА
	

	18. 
	Оформлення та видача документів про освіту (наказ, педагогічна рада)
	
	
	
	
	
	
	
	
	п, н
	п, н
	
	
	Книга наказів з основної діяльності, книга протоколів засідання педагогічної ради, книги обліку та видачі документів про освіту
	

	19. 
	Робота з органами місцевого самоврядування (нарада)
	
	
	
	
	
	
	д
	
	
	
	
	
	План роботи школи. План спільних заходів
	

	20. 
	Стан виконання Закону України «Про пожежну безпеку» (наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	н
	
	
	
	
	Плани роботи школи, евакуації. Книга наказів з основної діяльності, контрольно-візитаційна книга, класні журнали. Журнали інструктажу 
	

	21. 
	Ознайомлення педагогів із попереднім навантаженням на наступний навчальний рік 
	
	
	
	
	
	
	
	д, н
	
	
	
	
	Робочий навчальний план. Мережа класів на наступний навчальний рік, книга наказів з основної діяльності. Заяви вчителів, які мають неповне навантаження. Список вчителів, ознайомлених зі своїм попереднім педагогічним навантаженням
	

	22. 
	Набір учнів до 1-го класу (нарада, наказ)
	
	
	
	
	
	
	д
	
	
	д
	
	н
	Книга наказів з основної діяльності. Заяви батьків або осіб, які їх замінюють. Графік роботи вчителів початкової школи. Медичні довідки учнів
	

	23. 
	Медогляд працівників школи (наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	н
	
	
	
	
	Штатний розпис. Книга наказів. Медичні книжки педпрацівників. Приписи СЕС. Заходи щодо усунення встановлених порушень і недоліків
	

	24. 
	Організація медичного обслуговування учнів, ведення їх диспансерного обліку (наказ)
	н
	
	
	
	
	
	н
	
	
	
	
	
	Медичні картки учнів, довідки про стан здоров’я, план роботи ЗНЗ. Журнали диспансерного обліку учнів
	

	25. 
	Дотримання санітарно-гігієнічних норм в організації навчально-виховного процесу (нарада, наказ)
	
	д
	
	н
	
	
	д
	
	д
	
	
	н
	Приписи органів державного нагляду. Заходи щодо усунення встановлених порушень і недоліків. Розклад уроків. Режим роботи ЗНЗ. Книга наказів з основної діяльності
	

	26. 
	Стан безпеки життєдіяльності на уроках фізичної культури (наказ)
	
	
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Календарне планування вчителів фізичного виховання. Журнали інструктажів. Класні журнали
	

	27. 
	Ведення журналів інструктажу з БЖД (нарада, наказ)
	д
	
	
	
	д
	
	
	
	д, н
	
	
	
	Класні журнали, журнали обліку інструктажів
	

	28. 
	Дотримання санітарно-гігієнічних правил і БЖД у пришкільному таборі (у разі наявності) (наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	н
	
	
	Книга наказів з основної діяльності, журнали інструктажів
	

	29. 
	Інформаційне забезпечення управління ЗНЗ (нарада, наказ)
	д
	
	
	
	д, н
	
	
	
	
	
	
	
	Журнал обліку вхідної документації, електронна база нормативних документів
	

	30. 
	Забезпечення підручниками, збереження та зміцнення бібліотечного фонду. Стан роботи бібліотеки 

(нарада, наказ)
	
	
	
	
	д
	
	
	
	
	
	
	д, н
	Книги обліку матеріальної бази бібліотеки. Плани роботи ЗНЗ, бібліотеки
	

	31. 
	Перевірка стану виконання управлінських рішень (наказ) 
	
	н
	
	
	н
	
	
	н
	
	
	н
	
	Книги наказів з основної діяльності, протоколів засідань педагогічної ради, методичних об’єднань, нарад 
	

	32. 
	Стан проведення ремонтних робіт (нарада)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	д
	д
	д
	План заходів щодо проведення ремонтних робіт
	

	33. 
	Стан здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів (нарада, наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	д, н
	Довідки про місце навчання випускників 9-х класів. Книга руху учнів. Алфавітна книга
	

	34. 
	Дотримання вимог Положення про золоту медаль    «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні» (педагогічна рада, наказ)
	
	
	
	п, н
	
	
	
	
	п, н
	
	
	
	Класні журнали, контрольні роботи. Книги наказів з основної діяльності, протоколів засідань педагогічної та методичних рад. Матеріали ДПА


	

	35. 
	Дотримання вимог Положення про похвальний лист «За високі досягнення у навчанні» та похвальну грамоту «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів» (педагогічна рада, наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	п, н
	
	
	
	Класні журнали, контрольні роботи. Книги наказів з основної діяльності, протоколів засідань педагогічної та методичних рад. Матеріали ДПА


	

	36. 
	Перевірка особових справ учнів (наказ)
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Особові справи учнів. Алфавітна книга
	

	37. 
	Готовність ЗНЗ до осінньо-зимового періоду. Стан протипожежної, каналізаційної, опалювальної систем, котельного господарства, покрівлі, утеплення приміщень (нарада, наказ)  
	д
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Книга наказів з основної діяльності. Посвідчення про проходження навчання кочегарами та операторами котелень, інструкції з охорони праці, журнали з охорони праці, плани та схеми еваковиходів (за наявності котельні ЗНЗ). Форма Т-8
	

	38. 
	Готовність школи до нового навчального року (нарада)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	д
	д
	Акт готовності ЗНЗ, акти-дозволи: на роботу в кабінетах, випробування спортивних споруд. Сертифікати на ТЗН, програмне забезпечення
	

	39. 
	Дотримання вимог з ведення класних журналів (нарада, наказ)  
	
	д
	
	
	н
	
	
	д
	
	н
	
	
	Класні журнали  1 – 11-х класів. Книга наказів з основної діяльності
	

	40. 
	Прийом до школи (наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	н
	Заяви батьків або осіб, які їх замінюють. Книга наказів з основної діяльності
	

	ІІ.
	Контроль за організацією навчально-виховного процесу
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	41. 
	Рівень навчальних досягнень учнів за результатами виконання навчальних програм (нарада, педагогічна рада, наказ)
	
	
	
	
	д, н
	
	
	
	
	п, н
	
	
	Класні журнали. Книга наказів з основної діяльності. Звіти класних керівників про стан навчальних досягнень учнів
	

	42. 
	Відвідування учнями навчальних занять 

(наказ, нарада)
	н
	д
	д
	д
	н
	д
	д
	д
	д, н
	
	
	
	Журнал обліку пропущених уроків. Класні журнали
	

	43. 
	Стан роботи ГПД (нарада, наказ)
	д
	
	
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	Особові справи учнів. Журнал обліку роботи групи продовженого дня. План роботи вихователя ГПД
	

	44. 
	Виконання перспективного плану вивчення стану викладання предметів (педагогічна рада, наказ)
	
	п, н
	п, н
	п, н
	п, н
	п, н
	п, н
	п, н
	
	
	
	
	Плани роботи ЗНЗ, методичних об’єднань. Перспективний план вивчення стану викладання предметів. Книга наказів з основної діяльності. Довідки за результатами вивчення. Класні журнали
	

	45. 
	Контроль за організацією навчально-виховного процесу в 1-му класі (нарада, наказ)
	
	д, н
	
	
	
	д, н
	
	
	
	
	
	
	Особові справи учнів 1-го класу. Книга наказів з основної діяльності
	

	46. 
	Контроль за організацією навчально-виховного процесу в 5-му класі (нарада, наказ)
	
	
	д, н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Особові справи учнів 5-го класу. Класні журнали
	

	47. 
	Перевірка учнівських зошитів (наказ)
	
	
	
	
	н
	
	
	
	н
	
	
	
	Учнівські зошити. Книга наказів з основної діяльності
	

	48. 
	Перевірка учнівських щоденників (наказ)
	
	
	н
	
	
	
	
	н
	
	
	
	
	Учнівські щоденники. Книга наказів з основної діяльності
	

	49. 
	Проведення шкільних предметних олімпіад (наказ)
	
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	План роботи школи, методичних об’єднань. Книга наказів з основної діяльності. Протоколи проведення олімпіад
	

	50. 
	Підготовка та участь учнів у районних, обласних олімпіадах, турнірах, конкурсах (наказ)
	
	
	
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	План роботи школи, методичних об’єднань. Книга наказів з основної діяльності
	

	51. 
	Ефективність роботи факультативів та гуртків (наказ)
	
	
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Журнали роботи гуртків, факультативів, книга наказів з основної діяльності. Заяви батьків
	

	52. 
	Охоплення учнів 10 – 11-х класів профільним навчанням (нарада, педагогічна рада, наказ)
	н
	
	
	
	
	
	
	д
	д
	
	
	п, н
	Анкети учнів. Робочий навчальний план. Книга наказів з основної діяльності. Заяви учнів, батьків або осіб, які їх замінюють
	

	53. 
	Виконання лабораторних і практичних робіт учнями (наказ)
	
	
	
	н
	
	
	
	
	н
	
	
	
	Календарне планування вчителів, класні журнали. Журнали інструктажів
	

	54. 
	Організація роботи з учнями, схильними до правопорушень (нарада, наказ)
	н
	
	
	
	д
	
	
	
	
	
	
	
	Плани роботи ЗНЗ, психолога, соціального педагога. Індивідуальні плани роботи з учнями
	

	55. 
	Контроль за роботою веб-сайту школи (нарада)
	
	
	
	д
	
	
	
	д
	
	
	
	
	Інформація на веб-сайті ЗНЗ. Книга протоколів нарад при директорі
	

	56. 
	Оцінювання педагогічними працівниками навчальних досягнень учнів (наказ)
	
	
	
	н
	
	
	
	
	н
	
	
	
	Класні журнали. Учнівські зошити. Книга наказів з основної діяльності. Протоколи засідань методичних об’єднань
	

	ІІІ.
	Контроль за результатами навчальних і творчих досягнень учнів
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	57. 
	Урахування запитів учнів під час розподілу годин варіативної складової робочого навчального плану (наказ)
	н
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заяви батьків, учнів, анкетування учнів. Робочий навчальний план школи. Книга наказів з основної діяльності
	

	58. 
	Організація позакласного читання учнів

(наказ)
	
	
	
	н
	
	
	
	
	н
	
	
	
	Бібліотечні формуляри учнів, плани роботи бібліотеки, класних керівників 
	

	59. 
	Робота з учнями, які потребують психологічної підтримки. Виявлення, попередження і розгляд випадків насильства та жорстокого поводження з дітьми (нарада)
	
	д
	
	
	
	
	д
	
	
	
	
	
	Плани роботи психолога, класних керівників. Анкети учнів. Індивідуальні плани роботи з учнями. Журнал обліку заяв та повідомлень. План спільних заходів ЗНЗ та служби у справах неповнолітніх та інших
	

	60. 
	Залучення учнів до спортивно-оздоровчої роботи (нарада, наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	д, н
	
	
	Медичні довідки учнів, плани: роботи спортивного залу, виховної роботи школи
	

	61. 
	Дотримання графіку проведення контрольних робіт (наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	н
	
	
	
	
	Календарне планування вчителів. План роботи ЗНЗ. Графік проведення контрольних робіт
	

	62. 
	Аналіз результатів ДПА (наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	н
	
	
	Протоколи ДПА. Класні журнали. Письмові роботи учнів
	

	63. 
	Охоплення учнів позашкільною освітою (нарада)
	
	д
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Класні журнали. Книга наказів з основної діяльності
	

	64. 
	Забезпечення соціально-психологічного супроводу учасників навчально-виховного процесу (нарада, наказ)
	
	д, н
	
	
	
	
	
	д
	
	
	
	
	Плани роботи соціального педагога,  психолога. Книга протоколів засідань батьківських зборів. Книга наказів з основної діяльності
	

	65. 
	Стан виховної роботи (нарада, наказ)
	д
	
	
	п, н
	
	
	
	
	д
	
	
	
	План виховної роботи. Плани роботи школи, класних керівників. Книга наказів з основної діяльності
	

	IV.
	Контроль за методичною роботою
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	66. 
	Поурочні плани вчителів (наказ, нарада)
	
	
	н
	
	
	д
	
	
	
	
	
	
	Поурочні плани вчителів. Календарно-тематичне планування
	

	67. 
	Комплектування школи  педкадрами (педагогічна рада, наказ)
	
	
	
	
	
	
	н
	
	
	
	
	п, н
	Статистична звітність за формою   № 76-РВК, накази про призначення (звільнення) педпрацівників, особові справи, трудові книжки вчителів
	

	68. 
	Атестація педпрацівників (нарада, педагогічна рада, наказ)
	д, н
	д, н
	
	
	
	п, н
	н
	
	
	
	
	
	Графік атестації. Книги наказів з основної діяльності, протоколів засідань атестаційної комісії, педагогічної ради. Атестаційні листи. Характеристики педпрацівників
	

	69. 
	Проходження курсової перепідготовки (нарада, наказ)
	
	
	
	д
	
	
	
	д
	
	
	
	д, н
	Графік курсової перепідготовки на рік. Перспективний план курсової перепідготовки. Книги наказів з основної діяльності, обліку вихідної документації
	

	70. 
	Відвідування навчальних занять педагогічних працівників, які атестуються (нарада)
	
	
	
	д
	
	
	
	
	
	
	
	
	План роботи атестаційної комісії, книги відвідування навчальних занять адміністрацією школи, журнал взаємовідвідування уроків вчителями, план роботи школи
	

	71. 
	Вивчення системи роботи педагогічних працівників, які атестуються (нарада, наказ)
	
	д
	д
	д
	н
	
	
	
	
	
	
	
	Особові справи вчителів. Атестаційні листи. Зошити письмових робіт учнів. Календарно-тематичне планування. Класні журнали. Книги наказів з основної діяльності, відвідування навчальних занять адміністрацією школи
	

	72. 
	Вивчення роботи молодих та новопризначених педагогічних працівників (нарада, наказ)
	
	д, н
	
	
	
	д, н
	
	
	
	
	
	
	Книга наказів з основної діяльності. Плани робіт наставників. Книга протоколів засідань методичних об’єднань
	

	73. 
	Реалізація системи стимулювання та мотивації працівників (нарада, наказ)
	
	н
	
	
	
	
	д
	
	
	
	
	
	Книги протоколів засідань первинної профспілкової організацій, нарад. Положення про преміювання педпрацівників
	

	74. 
	Результативність методичної роботи  (наказ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	н
	
	
	Плани роботи методичних об’єднань, методичної ради. Книга наказів з основної діяльності
	


Умовні скорочення:

д – нарада при директорові;
н – наказ;
п – педагогічна рада;
з – план заходів.
4.2. План контролю за станом викладання навчальних предметів

	Предмет 
	2017/2018 навчальний рік
	Клас
	Місяць
	Контроль
	Відмітка про виконання

	
	І

семестр
	ІІ семестр
	
	
	
	

	Українська мова та література
	
	
	1-11
	Січень
	Наказ
	

	Російська мова та зарубіжна

література
	
	
	
	
	
	

	Іноземна мова
	
	
	
	
	
	

	Істрія України, всесвітня історія
	
	
	
	
	
	

	Правознавство 
	
	
	
	
	
	

	Людина і суспільство
	
	
	
	
	
	

	Географія 
	
	
	
	
	
	

	Основи економіки
	
	
	
	
	
	

	Математика 
	
	
	1-11
	Лютий
	Наказ
	

	Інформатика 
	
	
	
	
	
	

	Фізика, астрономія
	
	
	
	
	
	

	Біологія 
	
	
	
	
	
	

	Хімія 
	
	
	
	
	
	

	Осн. здоров’я
	
	
	
	
	
	

	Образотворче мистецтво 
	
	
	
	
	
	

	Музичне мистецтво
	
	
	
	
	
	

	Трудове навчання 
	
	
	
	
	
	

	Фізична культура 
	
	
	1-11
	Листопад
	Наказ
	

	Захист Вітчизни
	
	
	10-11
	Квітень
	Наказ
	


4.3. Аналітична робота з питань фінансово-економічної діяльності школи 

	№
	Зміст роботи
	Терміни
	Відповідальні
	Виконання

	1
	Складання документів щодо розрахунку штатного розпису, тарифікації педагогічних працівників: розрахунок годин, розподіл педагогічного навантаження
	серпень


	Гонський Є.В.
	

	2
	Проведення аналізу та складання звіту по використанню залучених та бюджетних коштів за минулий навчальний  рік
	серпень


	Гонський Є.В., Вовченко А.В.
	

	3
	Складання плану заходів щодо розвитку матеріально-технічної бази школи у 2017/2018 навчальному році 
	серпень


	Гонський Є.В.
	

	4
	Підготовка документів щодо встановлення пільгового статусу учнів школи для надання безкоштовного харчування
	вересень


	Лашина Ю.П., Фурман Н.В.
	

	5
	Прогнозування та перспективне планування економічних показників та бюджетних запитів по школі до бюджету 
	вересень
	Вовченко А.В.
	

	6
	Проведення інвентаризації ТМЦ у школі
	жовтень-грудень 
	Вовченко А.В.
	

	7
	Підготовка документів щодо розрахунку заробітної плати (табелі, накази, довідки, лікарняні листи, тощо)
	до 5 числа щомісяця
	Фурман Н.В.
	

	8
	Підготовка первинних документів по обліку матеріальних цінностей
	до 25 числа щомісяця
	Вовченко А.В.
	

	9
	Контроль за споживанням лімітів по тепло-, водо-, енерго-носіям  школи
	щомісяця
	Гонський Є.В.. Вовченко А.В.
	

	10
	Складання звіту щодо виконання показників розвитку матеріально-технічної бази школи
	щоквартально
	Вовченко А.В.
	

	11
	Контроль за доцільністю використання Фонду загального обов’язкового навчання
	Протягом навчального року
	Сухар Н.М.
	

	12
	Контроль за тривалістю щорічних відпусток відповідно до колективної угоди;
	Протягом навчального року
	Гонський Є.В., Третьякова І.Л.
	

	13
	Контроль за нарахуванням заробітної плати за індивідуальне навчання та заміщені уроки
	Протягом навчального року
	Гонський Є.В.
	

	14
	Внесення змін до тарифікації
	за потребою
	Гонський Є.В.
	

	15
	Контроль за ходом виконання плану ремонтних робіт у школі
	Травень-серпень
	Гонський Є.В., Вовченко А.В.
	


4.4. Аналітична діяльність з питань організації навчально-виховного процесу

4.4.1. Виконання ст.53 Конституції України,  законів України «Про освіту», «Про загальну  середню освіту». Створення оптимальних умов для забезпечення права на здобуття повної загальної середньої освіти

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма контролю
	Відмітки про виконання

	1
	Організувати постійний контроль за здобуттям повної загальної середньої освіти та вести роз’яснювальну роботу серед населення щодо обов’язкового здобуття дітьми та підлітками повної загальної середньої освіти.
	Упродовж

року
	Адміністрація

Пед.колектив
	Інформація
	

	2
	Систематично проводити роботу щодо залучення до навчання дітей і підлітків від 6 до 18 років. Провести аналіз порівняльний кількості дітей і підлітків, що проживають на території мікрорайону школи та проведеної з ними роботи.
	Протягом року вересень
	Вчителі школи


	Інформація
	

	3
	Брати участь у Всеукраїнському рейді «Урок»: залучити до навчання підлітків, відрахованих з технікумів, коледжів, училищ; неповнолітніх, які перебувають на спеціальному обліку в районній службі у справах неповнолітніх, які виховуються в неблагонадійних сім'ях; дітей - сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування; дітей з малозабезпечених та багатодітних сімей; тримати під контролем учнів, які схильні до

пропусків занять без поважних причин; надавати посильну матеріальну допомогу дітям-сиротам та малозабезпеченим сім'ям.
	Протягом

навчального

року

Інформація 1 раз на місяць.

Наказ 1 раз на семестр
	Заступник директора з навчально-виховної роботи Сухар Н.М.

	Інформація

Наказ
	

	4
	Перевірити явку дітей і підлітків шкільного віку до навчального закладу. Скласти «Список дітей і підлітків, які не приступили до занять 1 вересня 2017/2018 навчального року на території мікрорайону» і подати його до управління освіти з інформацією про вжиті заходи щодо залучення таких дітей до навчання.
	До 15.09.2017
	Вчителі школи, заступник директора з навчально-виховної роботи Сухар Н.М.

	Звіт,

інформація
	

	5
	Надати до Управління освіти довідки випускників 9-го класу  про подальше навчання. Узагальнити проведену роботу в наказі «Про підсумки роботи щодо працевлаштування випускників 2017 року»
	До 10.09.2017
До 01.10.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи Фурман Н.В.

	Інформація

Наказ
	

	6
	Подати статистичний звіт (форма № 77 - РВК) про кількість дітей і підлітків шкільного віку, інформацію про охоплення дітей і підлітків шкільного віку навчанням, про облік за роками народження, про облік навчання дітей і підлітків шкільного віку
	До 10.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи Сухар Н.М.

	Стат.звіт, списки
	

	7
	Проводити роботу щодо залучення до навчання дітей 6 - річного віку:

- уточнити списки дітей, яким виповнилося 5 років;

- провести бесіди з батьками про необхідність вступу до школи з 6 - ти років;

- провести рекламно - інформаційну акцію «Школа для першокласників»;

- виявити  стартові можливості першокласників;

- попередньо сформувати банк даних дітей, які потребують посиленої педагогічної підтримки.
	Протягом навчального року (підсумки 01.05.2018)
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

Фурман Н.В., учитель майбутнього першого класу Губська М.О.
	Інформація
	

	8
	Заслухати на нараді при директорові питання: Про виконання положень Конституції України, ст. 35 Закону України «Про освіту», Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку;

- Про здійснення контролю за відвідуванням навчальних занять учнями школи.
	Вересень 2017, червень 2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи Сухар Н.М.

	Протокол наради
	

	9
	Заслухати на засіданні Ради школи питання щодо відвідування учнями школи навчальних занять.
	Січень 2018 року
	Директор школи 
	Протокол Ради


	


4.4.2. Створення оптимальних умов щодо початку навчального року 

	№ з/п
	Зміст
	Термін

виконання

(вихід)
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка

про виконання

	1
	Забезпечити умови для реалізації конституційного права на безперешкодний доступ для здобуття початкової, базової та повної загальної середньої освіти за індивідуальною та екстернатною формами навчання відповідно до нормативних вимог
	Протягом року
	Гонський Є.В.
	Наказ 
	

	2
	Забезпечити неухильне виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 №646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку» та охопити усіх дітей шкільного віку обов’язковою базовою та повною загальною середньою освітою за різними формами
	Протягом року
	Гонський Є.В.
	Наказ
	

	3
	Укомплектувати школу педагогічними кадрами
	До 01.09.2017
	Гонський Є.В.
	Інформація
	

	4
	Скласти тарифікацію вчителів на 2017/2018 навчальний рік
	До 05.09.2017
	Гонський Є.В.
	Наказ 
	

	5
	Забезпечити спільно з відповідними органами охорони здоров’я своєчасне проведення медичних оглядів учнів та працівників 
	До 31.08.2017
	Мед.сестра, класні керівники 1-11 класів
	Наказ про організацію


	

	6
	Надати інформацію про проходження профілактичних медичних оглядів учнів після канікул
	До 01.09.2017
	Фурман Н.В.
	Інформація до РУО
	

	7
	Уточнити контингент учнів. Скласти шкільну мережу. Узгодити її з районним управлінням освіти
	До 05.09.2017
	Гонський Є.В.
	Наказ 
	

	8
	Провести: серпневу педраду; нараду при директорі з роз’ясненням

питань ведення шкільної документації, організованого початку навчального року
	31.08.2017
	Гонський Є.В., Фурман Н.В.
	Протоколи 
	

	9
	Затвердження:

· акту готовності закладу  до 2017/2018 навчального року;

· робочих навчальних  планів;

· розкладу уроків;

· правил внутрішнього трудового  розпорядку;

· календарного планування за предметами на семестр;

· планів виховної роботи класоводів і класних керівників;

· планів роботи шкільних МО;

· планів роботи гуртків;

· плану роботи бібліотеки школи;

· графіків тематичних атестацій з усіх предметів у 5-11 класах.
	До 01.09.2017
	Гонський Є.В.
	Документація, плани роботи
	

	10
	Оформити класні журнали, журнали факультативних занять, індивідуального навчання, гуртків, ГПД
	05.09.2017
	Вчителі, класні керівники
	Інформація
	

	11
	Укомплектувати списки гуртків
	До 05.09.2017
	Фурман Н.В.
	Інформація
	

	12
	Укомплектувати списки груп з фізичної культури
	05.09.2017
	Фурман Н.В.
	Наказ
	

	13
	Укомплектувати списки ГПД
	До 05.09.2017
	Фурман Н.В.
	Наказ 
	

	14
	Провести перевірку стану та готовності матеріально-технічної бази кабінетів та школи в цілому до нового навчального року. Оформити акти та іншу документацію про готовність школи, майстерень, спортивного залу, спортивного майданчика, навчальних кабінетів до початку навчального року.
	До 31.08.2017
	Комісія з атестації робочих місць
	Акти перевірок, акти дозволу, інформація 
	

	15
	Провести заходи з охорони праці на початок навчального року (у т.ч. інструктажі з учнями та вчителями).
	До 05.09.2017
	Фурман Н.В., вчителі-

предметники
	Документація
	

	16
	Забезпечити учнів підручниками.
	До 01.09.2017
	Шухат І.О.
	Інформація
	

	17
	Затвердити графіки чергування вчителів
	До 31.08.2017
	Гонський Є.В.
	Наказ
	

	18
	Затвердити графіки чергування сторожів
	До 31.08.2017
	Вовченко А.В.
	Інформація
	

	19
	Видати під підпис посадові інструкції новим працівникам школи
	До 31.08.2017
	Гонський Є.В.
	Інформація
	

	20
	Провести роботу з учнями та батьками з метою організації гарячого харчування учнів 1-11 класів. Затвердити режим харчування та обслуговування в шкільній їдальні. Організувати чергування вчителів в їдальні.
	До 05.09.2017
	Фурман Н.В.
	Інформація, 

наказ 
	

	21
	Провести облік дітей пільгового контингенту, дітей, що перебувають на обліку
	До 10.09.2016
	Лашина Ю.П.
	Списки
	

	22
	Перевірити та підтвердити довідками працевлаштування випускників 9–го та 11-го  класів
	До 10.09.2017
	Фурман Н.В.
	Довідки
	

	23
	Організувати підготовку учнів до участі в І та ІІ етапах предметних олімпіад
	До 01.10.2017
	Фурман Н.В.
	Наказ 
	

	24
	Скласти плани роботи під час осінніх, зимових та весняних канікул.
	Жовтень, грудень 2017, березень 2018 року
	Лазебник Ю.С.
	Плани роботи під час канікул
	

	25
	Проводити рейди «Урок»
	1 раз на чверть
	Сухар Н.М.
	Інформація
	

	26
	Забезпечити виконання конституційних прав дітей на освіту:

· забезпечити відкриття 1 - го класу;

·  відкрити профільний клас;

-  організувати роботу ГПД.
	До 31.08.2017
	Гонський Є.В.
	Інформація, 

Наказ
	

	27
	Забезпечити стовідсоткове заповнення та достовірність інформації бази даних «Державна інформаційна система освіти» на початок навчального року та оперативне і якісне їх ведення впродовж навчального року
	До 05.09.2017
	Фурман Н.В.
	Звіти,

БД
	

	28
	Забезпечити дотримання структури 2017/2018 навчального року відповідно до статті 16 Закону України «Про загальну середню освіту» та погоджених з Управлінням освіти термінів
	Згідно з термінами


	Пед.працівники школи
	Інформація
	


4.4.3. Організація закінчення навчального року

	№ 

з/п
	Зміст
	Термін

виконання
	Відповідальний
	Відмітка

виконання

	1
	Вивчити нормативні та розпорядчі документи щодо організованого закінчення 2017/2018 навчального року. 
	Квітень
	Гонський Є.В.

	

	2
	Розробити проект наказу „Про порядок організованого закінчення 2017/2018 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11 -х класів ”
	Квітень
	Фурман Н.В.
	

	3
	Надати до Управління освіти списки учнів 11-х класів, які є учасниками міжнародних спортивних змагань, конкурсів, олімпіад, виставок та братимуть участь у них під час проведення державної підсумкової атестації, з відповідними підтверджуючими документами Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України, Українського центру з фізичної культури і спорту інвалідів «Інваспорт»
	Квітень
	Фурман Н.В.
	

	4
	Надати до Управління освіти списки учнів, які звільняються від державної підсумкової атестації за встановленою формою та документи, що підтверджують звільнення учнів 11-А класу від державної підсумкової атестації за станом здоров’я. 
	Квітень
	Фурман Н.В.
	

	5
	Надати до Управління освіти списки учнів 9-х класів, які є учасниками міжнародних спортивних змагань, конкурсів, олімпіад, виставок та братимуть участь у них під час проведення державної підсумкової атестації, з відповідними підтверджуючими документами Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України, Українського центру з фізичної культури і спорту інвалідів «Інваспорт»
	Травень 
	Фурман Н.В.
	

	6
	Забезпечити розробку завдань для проведення державної підсумкової атестації за курс початкової, базової та повної загальної середньої освіти
	Квітень
	Вчителі- предметники, вчителі початкових класів
	

	7
	Забезпечити складання та обговорення на засіданні МО розроблених вчителями відповідного фаху завдань для проведення ДПА. 
	Квітень
	Керівники МО
	

	8
	Погоджені завдання подати на затвердження директору школи.
	Квітень
	Керівники МО
	

	9
	Затвердити розклад проведення державної підсумкової атестації (підсумкових контрольних робіт) учнів 4-х класів початкової школи відповідно до календарно-тематичного планування
	Квітень
	Гонський Є.В.
	

	10
	Затвердити розклад проведення державної підсумкової атестації учнів 9-А класу 
	Квітень
	Гонський Є.В.
	

	11
	Надати до Управління освіти інформацію про проведення свята «Останній дзвоник» та випускного вечора
	Квітень
	Сухар Н.М.
	

	12
	Надати до Управління освіти списки учнів 9-А класу, які звільняються від державної підсумкової атестації за встановленою формою 
	Травень
	Фурман Н.В.
	

	13
	Здійснити перевірку виконання навчальних програм 
	Травень
	Фурман Н.В.
	

	14
	Здійснити семестрове та річне оцінювання навчальних досягнень учнів 
	Травень 

(згідно термінів)
	Вчителі
	

	15
	Надати до Управління освіти на погодження склад державних атестаційних комісій з кожного предмета 
	Квітень-травень
	Фурман Н.В.
	

	16
	Ознайомити членів атестаційної комісії з посадовими інструкціями
	Травень 


	Фурман Н.В.
	

	17
	Ознайомити батьків учнів з вимогами нормативних документів з питань організованого закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації у 2017 році.
	Квітень-травень
	Класні керівники
	

	18
	Встановити контроль за роботою з питань своєчасного та об’єктивного виставлення учням балів за державну підсумкову атестацію і річне оцінювання 
	Травень
	Фурман Н.В.
	

	19
	Надати до Управління освіти інформацію про учнів, які навчалися за кордоном і не повернулися до початку проведення державної підсумкової атестації
	Квітень
	Фурман Н.В.
	

	20
	Забезпечити функціонування у бібліотеці куточка з матеріалами по підготовці до ДПА для учнів та вчителів
	Квітень-травень 
	Шухат І.А.
	

	21
	Провести державну підсумкову атестацію учнів 4,9 класів
	Травень-червень (згідно розкладу)
	Фурман Н.В.
	

	22
	Надіслати до Управління освіти інформацію про випускників, які нагороджуються золотими та срібними медалями


	Травень
	Фурман Н.В.
	

	23
	Внести зміни до бази даних про випускників, які претендують на отримання атестата про повну загальну середню освіту з відзнакою
	Травень
	Фурман Н.В.
	

	24
	Надати до Управління освіти звіт про проведення державної підсумкової атестації учнів 4-А класу
	Травень
	Фурман Н.В.
	

	25
	Надати до Управління освіти звіт про результати проведення державної підсумкової атестації в 9-А класі
	Червень
	Фурман Н.В.
	

	26
	Внести  зміни до бази даних про випускників, які претендують на отримання свідоцтва про базову загальну середню освіту з відзнакою
	Червень
	Фурман Н.В.
	

	27
	Забезпечити діяльність апеляційних комісій у разі виникнення спірних питань щодо об’єктивності семестрового оцінювання учнів
	Травень

(у разі надходження заяв)
	Гонський Є.В.
	

	28
	Оформити  куточки  «Державна підсумкова атестація» у класних кабінетах 4-А, 9-А  класів
	Квітень - травень
	Фурман Н.В., класні керівники
	

	29
	Створити робочу групу для складання річного плану та РНП на 2018/2019 навчальний рік
	Травень


	Гонський Є.В.
	

	30
	Перевірити відповідність оцінок у класних журналах оцінкам, які виставлені у документи про освіту.
	Травень - червень 
	Гонський Є.В.
	

	31
	Проаналізувати виконання розділів річного плану за рік
	Червень
	Гонський Є.В.
	

	32
	Перевірити класні журнали (своєчасне виставлення оцінок, об’єктивність оцінювання) 
	Травень - червень 
	Фурман Н.В.
	

	33
	Розглянути на засіданні педагогічної ради питання про переведення учнів до наступних класів та про випуск учнів 9-х та 11-х класів
	Травень - червень 
	Гонський Є.В.
	

	34
	Нагородити учнів:

- Похвальними листами «За високі досягнення у

навчанні» - 2-8-х та 10-х класів;

- Похвальними грамотами «За особливі досягнення у

вивченні окремих предметів» - 9 - х, 11 - х класів
	Травень-червень  


	Гонський Є.В.
	

	35
	Оформити документи про освіту
	Травень-червень 
	Гонський Є.В.
	

	36
	Класним керівникам виставити оцінки до табелів успішності 2 - 8, 10 класів, особових справ 2 - 11 класів та написати характеристики до особових справ учнів 1 класів
	Травень  
	Фурман Н.В., класні керівники
	


4.4.4. Створення оптимальних умов профільного навчання

	№ з/п
	Заходи
	Форма проведення
	Відповідальні
	Терміни
	Відмітка про виконання

	Організаційна діяльність
	

	1
	Ухвалення плану організації профільного навчання на 2017/2018 навчальний рік
	Педагогічна рада
	Фурман Н.В.
	Серпень
	

	2
	Ознайомлення учасників освітнього процесу з нормативними й організаційними документами, що регламентують введення профільного навчання
	Планові наради
	Фурман Н.В.
	Квітень
	

	3
	Забезпечення навчально-методичними матеріалами курсів за вибором.
	Засідання ШМО
	Керівники ШМО
	Вересень
	

	4
	Анкетування учнів 9-х класів
	Анкетування
	Лашина Ю.П.
	Лютий-березень
	

	5
	Організація процедур психолого-педагогічної діагностики та самодіагностики учнів 9-х класів
	Інформаційна підготовка
	Лашина Ю.П.
	Квітень
	

	6
	Організація взаємодії з соціальними партнерами:

· відвідування Днів відкритих дверей;

· проведення спільних заходів;

· участь у конкурсах, олімпіадах тощо.
	План спільних заходів
	Фурман Н.В.
	Вересень -

квітень
	

	7
	Організація співбесіди з випускниками основної школи, консультування учнів для забезпечення оптимального вибору майбутнього профілю
	Індивідуальні консультації, співбесіди
	Лашина Ю.П.
	Квітень - травень
	

	8
	Організація роботи з комплектування 10-го класу на підставі заяв, результатів підсумкової атестації випускників 
основної школи.
	Наказ


	Гонський Є.В.
	Червень
	

	Інформаційна діяльність
	

	1
	Інформаційна робота з ознайомлення учнів 9-х класів з можливими шляхами продовження освіти
	Класні години
	Фурман Н.В.
	Березень
	

	2
	Інформаційна робота з ознайомлення учнів 10-А класу та їх батьків з особливостями переходу до профільного навчання в 2017/2018 навчальному році
	Класні години, батьківські збори
	Фурман Н.В.
	Вересень 
	

	3
	Інформаційний супровід профільного навчання
	Змінні стенди 
	Фурман Н.В.
	Протягом року
	

	4
	Презентація учням курсів за вибором
	Тиждень профорієнтації
	Фурман Н.В.
	Січень
	

	Аналітична діяльність
	

	1
	Оцінка готовності випускника основної школи до ухвалення рішення про вибір профілю навчання в школі ІІІ ступеня «на вході»
	Звіт
	Лашина Ю.П.
	Жовтень
	

	2
	Тематичний контроль:

- якості організації дослідницької та проектної діяльності;

- якості викладання предметів профільного рівня в профільних класах;

- результативності роботи вчителів, що ведуть курси за вибором у рамках профільного навчання
	Звіт на нараді при директорові


	Фурман Н.В.
	Квітень
	

	3
	Аналіз динаміки освітніх запитів учнів та їх готовності до вибору профілю
	Звіт
	Котенко І.В.
	Березень
	

	4
	Оцінка готовності випускника основної школи до ухвалення рішення про вибір профілю навчання в школі ІІІ ступеня (на виході)
	Довідка
	Лашина Ю.П.
	Травень
	

	5
	Аналіз реалізації плану профільного навчання на 2017/ 2018 навчальний рік
	Педагогічна рада
	Гонський Є.В.
	Червень
	


4.4.5. Створення оптимальних умов організації і проведення ЗНО-2018
	№
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Забезпечити поширення інформаційних матеріалів щодо проведення ЗНО-2018 серед випускників 2018 року та їх батьків.
	Січень - травень
	Фурман Н.В.
	

	2
	Забезпечити своєчасне інформування щодо організації та проведення ЗНО- 2018
	Січень-травень 
	Фурман Н.В.


	

	3
	Забезпечити проведення тренувальних тестувань з предметів ЗНО-2018.
	Січень-травень 
	Фурман Н.В.

Вчителі предметники
	

	4
	Підготувати та висвітлити  інформацію про ЗНО-2018 на офіційному сайті школи, стенді школи. Тримати її в актуальному стані.
	Січень-травень 
	Фурман Н.В.


	

	5
	Призначити відповідальних за підготовку до ЗНО-2018 та реєстрацію випускників 
	Січень
	Гонський Є.В.
	

	6
	Провести інформаційно-роз’яснювальну роботу серед випускників та їх батьків щодо проведення пробного тестування, ЗНО- 2018.
	Вересень

Березень
	Фурман Н.В.

Губанова Л.А.
	

	7
	Взяти участь у організаційно-методичних заходах, що проводяться ГУОН ХОДА, РЦОЯО, РУО  з питань підготовки та проведення зовнішнього незалежного оцінювання
	За графіком

ХРЦОЯО
	Фурман Н.В.
	

	8
	Взяти участь у проходження сертифікації ПТ та установчих нарадах щодо ЗНО-2018.
	За графіком

ХРЦОЯО
	Вчителі школи
	

	9
	Сприяти реєстрації випускників на основну сесію ЗНО
	Згідно з термінами, визначеними МОН
України
	Фурман Н.В.
	

	10
	Проаналізувати результати участі учнів школи у ЗНО-2017
	Серпень 2017 року
	Фурман Н.В.
	


4.4.6.  Організація роботи з Цивільного захисту 

	№ п\п
	Найменування заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. Підготовчий період

	1
	Розгляд на нараді питання «Про стан ЦЗ в школі та завдання педагогічного колективу, громадських організацій щодо підготовки Дня ЦЗ
	січень
	НЦЗ
	

	2
	Вивчення з адміністрацією школи, класними керівниками нормативних документів з питань підготовки і навчання учнів по ЦЗ
	січень
	НЦЗ, НШ ЦЗ
	

	3
	Відпрацювання порядку та послідовності заходів Дня ЦЗ з його організаторами
	березень
	НЦЗ, НШ ЦЗ
	

	4
	Організація та здійснення контролю за якістю занять і тренувань з програми ЦЗ в початковій, основній та старшій школі в період підготовки Дня ЦЗ
	протягом року
	НЦЗ, НШ ЦЗ
	

	5
	Підготовка особового складу НФ ЦЗ. Огляд та інструктивне заняття з особовим складом НФ ЦЗ
	лютий
	НШ ЦЗ
	

	6
	Перевірка й підготовка майна ЦЗ, яке буде використовуватись під час проведення Дня ЦЗ
	лютий
	НШ ЦЗ
	

	7
	Виготовлення найпростіших засобів захисту органів дихання, підготовка матеріалів для проведення практичних заходів
	квітень
	Класні керівники
	

	8
	Розробка суддівських документів і особистих планів для членів журі, класних керівників щодо проведення змагань, естафет, конкурсів
	березень
	НШ ЦЗ  класні керівники
	

	9
	Удосконалення учбово-матеріальної бази, підготовка до змагань учбових місць, спортивного майданчика
	протягом року
	Класні керівники

Завгосп
	

	10
	Організація і проведення заходів з пропаганди ЦЗ, безпеки життєдіяльності людини:

-  висвітлення заходів ЦЗ у стінний пресі, на сайті школи, доповідях, бесідах, тощо;

- організація у шкільної бібліотеці виставки книжок, брошур, альбомів з тематики “Цивільний захист”, Надзвичайні ситуації”, “Знай і вмій”, ”Людина в екстремальних ситуаціях”, «Природа і людина»

- створення загально - шкільного куточка ЦЗ, змістовне оформлення в ньому матеріалів щодо сигналів оповіщення ЦЗ, НС, характерних для міста і дій учнів за відповідних умов
	протягом року
	Штаб ЦЗ школи
	

	
	
	березень
	Штаб ЦЗ школи
	

	
	
	березень-квітень


	Зав.

бібліотекою
	

	
	
	Березень


	Штаб ЦЗ школи
	

	2. Проведення Дня ЦЗ



	1
	Збір керівного й начальницького складу ЦЗ. Заслуховування доповідей НШ ЦЗ, заступників НЦЗ про коригування плану ЦЗ школи, про готовність постійного складу й учнів до проведення заходів, що передбачені планом Дня ЦЗ


	квітень
	НЦЗ
	

	2
	Відкриття Дня ЦЗ, проведення загально шкільної лінійки
	квітень
	НЦЗ
	

	3
	Огляд НФ ЦЗ, перевірка знання ними своїх обов’язків. 


	квітень
	НШ ЦЗ
	

	4
	Прийом практичних нормативів з ЦЗ згідно навчальних програм, проведення ТСН з НФ ЦЗ
	квітень
	НШ ЦЗ
	

	5
	Відпрацювання дій учнів, постійного складу школи, відповідно до варіантів можливої обстановки на території школи у разі виникнення НС техногенного характеру


	квітень
	НЦЗ, НШ ЦЗ, класні керівники
	

	6
	Вікторина в класах за тематикою ЦЗ
	квітень
	Класні керівники
	

	7
	Проведення вікторини з курсу Основи здоров’я    (1-9 кл.)
	квітень
	Класні керівники 

1-9 класів
	

	8
	Проведення комбінованих естафет з елементами виконання нормативів, контрольних завдань програми ЦЗ 
	квітень
	Класні керівники, викладачі
	

	9
	Заходи по висвітленню проведення   Дня ЦЗ
	квітень
	 Загорний М.П.
	

	3. Підведення підсумків

	1
	Збір педагогічного складу і учнів для підбиття підсумків Дня ЦЗ


	квітень
	НЦЗ
	

	2
	Оголошення наказу НЦЗ –директора школи про підсумки проведення Дня ЦЗ
	квітень
	НШ ЦЗ
	

	3
	Нагородження переможців
	квітень
	НЦЗ
	

	4
	Підведення підсумків Дня ЦЗ на нараді при директорові, нагородження найактивніших вчителів


	квітень
	НЦЗ
	


4.4.7. Організація роботи щодо соціального захисту

	№

з/п
	Заходи
	Термін


	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	Виявити в мікрорайоні школи дітей сиріт, дітей позбавлених батьківського піклування, напівсиріт, дітей які виховуються  багатодітній родині, батько яких записаний згідно зі 135 ст., дітей-інвалідів
	До 15 вересня


	Заступник директора з навчально-виховної роботи, класні керівники 1-11 класів, соціальний педагог


	

	2
	Розглянути питання соціального захисту дітей пільгового та підоблікового контингенту на засіданні педагогічної ради та нарадах при директорові


	Жовтень, лютий
	Заступник директора з навчально-виховної роботи, класні керівники 1-11 класів, соціальний педагог


	

	3
	Поновити банк даних дітей пільгових категорій, що навчаються та виховуються у школі
	Вересень
	Соціальний педагог
	

	4
	Провести обстеження матеріально-побутових умов сімей пільгових категорій дітей, оновити психолого- педагогічні характеристики дітей
	Вересень
	Соціальний педагог, практичний-психолог класні керівники 1-11 класів
	

	5
	Поновити базу нормативно-правових документів, що регулюють законодавство в галузі охорони дитинства 
	Протягом року
	Заступник директора з навчально-виховної роботи, класні керівники 1-11 класів, соціальний педагог, практичний-психолог


	

	6
	Забезпечити психологічний комфорт у школі категорійних дітей, дітей інвалідів, з сімей, що опинились у складних життєвих обставинах
	Протягом року 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи, класні керівники 1-11 класів, соціальний педагог, практичний-психолог


	

	7
	Скласти індивідуальний план роботи з дітьми пільгового контингенту, дітьми які опинилися в складних життєвих обставинах, дітьми які потребують підвищеної психолого-педагогічної уваги, прибулими дітьми
	Вересень
	Класні керівники 1-11 класів, соціальний педагог, практичний-психолог


	

	8
	На базі кабінету психолога школи провести бесіди з молодими батьками: «Труднощі адаптації дитини до навчання», «Психологічні і вікові особливості дитини», «Фізичний розвиток школяра і його вдосконалення»
	Протягом року
	Практичний-психолог


	

	9
	Організувати безкоштовне харчування дітям сиротам, дітям позбавлених батьківського піклування 
	Вересень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи, класні керівники 1-11 класів
	

	10
	Провести анкетування дітей та визначити їх творчі здібності та інтереси з метою залучення їх до участі у шкільних та позашкільних заходах 
	Вересень
	Практичний-психолог


	

	11
	Оформити дітей-інвалідів на індивідуальну фору навчання (за бажанням). Провести роз’яснювальну роботу  щодо їх навчання на базі інтернатних та санаторних закладів.
	Вересень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи Фурман Н.В., класні керівники 1-11 класів
	

	12
	Надати необхідну психологічну допомогу родинам, які взяли на виховання дітей сиріт та дітей які залишились без піклування батьків
	Протягом року  
	Практичний-психолог


	

	13
	Провести засідання батьківського лекторію школи:

· «Ознайомлення батьків з нормативною документацією, що регулюють законодавство в галузі охорони дитинства»

· «Роль родини в розвитку моральних якостей підлітка»

· «Роль сім’ї у громадянському вихованні і ставленні особистості»

· «Робота з сім’ями, які потрапили в складні життєві обставини. Роз’яснення обов’язків батькам щодо виховання своєї дитини»
	Вересень

Грудень

Березень

Травень
	Соціальний педагог, голова батьківського комітету школи, класні керівники 1-11 класів
	

	14
	Надати допомогу сім’ям з метою поліпшення відвідування дітьми школи та своєчасно інформувати батьків про відсутність дітей в школі.
	Протягом року
	Соціальний педагог, класні керівники 1-11 класів
	

	15
	Організувати чергування батьків під час проведення виховних заходів, вечорів.
	Протягом року
	Заступник директора з навчально-виховної-роботи, класні керівники 1-11 класів
	

	16
	Залучити дітей пільгового та підоблікового контингенту до відвідування факультативів, гуртків, секцій що функціонують на базі школи та позашкільних закладах району .
	Вересень,

протягом року
	Педагог-організатор,

класні керівники 1-11 класів
	

	17
	Провести акцію «Милосердя» по збору речей для дітей пільгового та підоблікового контингенту.
	Жовтень
	Педагог-організатор,

класні керівники 1-11 класів
	

	18
	Взяти участь в шкільних, районних та міських заходах для дітей пільгових категорій.
	Травень, грудень
	Педагог-організатор
	

	19
	Забезпечити проведення медичних оглядів дітей пільгового контингенту та дітей, що опинись в складних життєвих обставинах під час проведення планових оглядів дітей школи медичними працівниками.
	За графіком
	Адміністрація школи
	

	20
	Організувати оздоровлення учнів пільгового та підоблікового контингенту у пришкільних таборах і санаторіях.
	Травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи, класні керівники 1-11 класів
	

	21
	Контролювати працевлаштування дітей пільгового та підоблікового контингенту після закінчення школи. 
	Червень - серпень
	Заступник директора з навчально-виховної-роботи
	

	22
	Підтримувати зв'язок з родинами, в яких виховуються учні пільгового та під облікового контингенту.
	Протягом року
	Соціальний педагог, класні керівники 1-11 класів
	

	23
	Розглянути питання про адаптацію учнів 5-го класу до навчання в основній школі.
	Листопад
	Практичний-психолог, класний керівник 5-го класу,  вчителі, які викладають у 5-му класі
	

	24
	Залучити всіх батьків до підготовки школи до нового навчального року
	Травень, серпень
	класні керівники 1-11 класів
	


4.4.9. Організація роботи щодо запобігання всім видам дитячого травматизму

	№ з/п
	Назва заходів
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.
	Загальні заходи

Проаналізувати травматизм серед учнів, з‘ясовувати причини його виникнення, визначати невідкладні заходи щодо їх усунення на нарадах при директорові.

Проводити роботу по навчанню дітей Правилам поведінки на дорогах, правилам протипожежної безпеки, цивільної оборони, правилам поведінки в побуті, на водоймищах; для цього використовувати такі форми роботи, як тематичні диктанти, конкурси малюнків, зустрічі з працівниками організацій, бесіди та інше, проводити підсумки цієї роботи.

Проводити перевірку школи щодо відповідності її вимогам нормативних документів з охорони праці, охорони життя та здоров‘я учнів. Забезпечувати безпечні умови для учасників навчально-виховного процесу.

Проводити роботу щодо попередження побутового травматизму серед учнів через батьківські збори.

Призначити відповідальних за техніку безпеки в школі, розподілити між ними обов’язки.

Забезпечити проведення інструктажів серед учнів з питань безпеки праці.

Оновлювати наочність, поповнювати фонд шкільної бібліотеки, сайти навчальних закладів матеріалами з питань охорони життя і здоров`я учнів, пропаганди здорового способу життя.

Здійснювати аналіз причин кожного випадку травмування учнів, визначати міру відповідальності посадових осіб із конкретними висновками.

Забезпечити своєчасне надання повідомлень про нещасні випадки, які сталися з учнями, правильне їх оформлення та проведення всіх необхідних заходів у разі нещасних випадків, які сталися під час навчально-виховного процесу.

Посилити контроль за здійсненням чергування вчителів.

Активізувати співпрацю з медичними установами, працівниками ДАІ, МНС інших служб з питань пропаганди здорового способу життя, вивчення правил дорожнього руху, протипожежної безпеки, поводження в екстремальних ситуаціях; залучати фахівців до роботи з батьківською громадськістю.

	щосеместру

згідно

наведених планів

згідно плану з безпеки
щосеместру

серпень

згідно

планів

протягом року

протягом року

протягом року

протягом року

протягом року
	директор

класні керівники

директор,

заст. директора

класні керівники

директор

заступник директора

Відповідальний за сайт., зав.бібліотекою
Директор

Директор 

Директор

заступник директора 



	1.

2.

3.

4.


	Попередження дорожньо-транспортного травматизму

Напередодні канікул проводити профілактичні бесіди по попередженню травматизму.

Проводити обов’язкове навчання учнів Правил дорожнього руху 

Проводити систематичний аналіз дорожньо-транспортних випадків, їх наслідків

Розробити та погодити з ДАЇ схему маршруту «Безпечна дорога до школи»
	останній день сем.

згідно плану

протягом року

вересень
	класні керівники

класні керівники

заст. директора

заст. дир. з ВР



	1.

2.

3.


	Заходи щодо попередження загибелі від пожежі та інших джерел вогню

Привести в робочий стан обладнання засобів протипожежного захисту будівель та споруд виробничого та навчального призначення.

Організувати вивчення Правил пожежної безпеки згідно з діючим навчальним планом і програмами

Забезпечити проведення шляхів евакуації в школі згідно діючих норм та обладнання оповіщення на випадок  екстреної евакуації.
	Протягом року

згідно

планів

Протягом року
	директор,

завгосп

класні

керівники

директор



	1.

2.
	Заходи щодо попередження загибелі на воді

Провести інструктаж учнів з метою забезпечення належних, безпечних умов праці та відпочинку учнів в літній оздоровчий період 

Проводити постійну роз’яснювальну роботу з профілактики дитячого травматизму і загибелі на воді серед дітей та батьків: 

· давати рекомендації, поради та нагадування щодо Правил поводження дітей і дорослих на воді (льоду)

· перед канікулами проводити бесіди з учнями та їх батьками щодо Правил поводження на воді (льоду)
	травень

посезонно
	класні керівники

класні керівники

	1.

2.


	Заходи щодо попередження загибелі 

від електричного струму

 Проведення огляду електроустаткування школи перед початком нового навчального року 

Провести обов‘язкові уроки електробезпеки та надання першої допомоги потерпілим при ураженні струмом 
	Серпень 

згідно планів


	директор,

завгосп

класні

керівники

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.
	Заходи щодо попередження інших нещасних випадків

Проводити плановий контроль за якістю продуктів харчування з метою визначення їх біологічної повноцінності та безпеки для здоров‘я дітей

З метою недопущення забруднення ртуттю, шкідливого впливу її на стан здоров‘я учнів, запобігання забруднення навколишнього середовища виконати такі заходи: 

- провести роз’яснювальну роботу серед учнів та їх батьків про небезпеку ртуті для здоров‘я людини  та забруднення ртуттю навколишнього середовища;

- провести облік, забезпечити утилізацію ртуті та приладів, що її містять 

Посилити особисту відповідальність посадових осіб щодо забезпечення безпеки на уроках фізичної культури та в позашкільний час на спортивних майданчиках

При залученні учнів на господарські роботи забезпечити організоване безпечне перевезення учнів, призначити відповідальних за охорону життя та здоров'я 

Своєчасно заготовляти інвентар та посипочний матеріал для боротьби з ожеледицею та снігопадами в зимовий період 

Встановлювати огородження та попереджувальні знаки при проведенні ремонтних, будівельних та інших робіт 

Проводити попереджувальні заходи, спрямовані на запобігання злочинності  та правопорушень 

 Підтримувати тісний зв’язок із ЦСССДМ з метою профілактики самогубств, само ушкоджень

 З метою попередження суїцидів серед учнів та у відповідності до Положення про психологічну службу, підтримувати тісний зв‘язок із психологічними  службами за участю лікарів - психіатрів, психологів
	Протягом року

Протягом року

Протягом року

Протягом року

восени

постійно при потребі

згідно планів

постійно при потребі

вересень
	Фурман Н.В.

класні

керівники

завгосп

директор

Губанова Л.А.

директор

завгосп

завгосп

класні

керівники

заст. дир. з ВР

Практ.психолог
медсестра


Правила запобігання всім видам дитячого травматизму

І. Правила дорожнього руху

1. Організація дорожнього руху. Правосторонній, односторонній, двосторонній рух. Правила безпеки під час переходу вулиці. Наземний, надземний, підземний переходи. /(Вересень).

2.Типи перехресть (регульовані, нерегульовані). Правила переходу дороги на перехрестях. /(Вересень).

3. Правила переходу вулиці після висадки з транспорту./ (Жовтень)

4. Дорожні знаки /(Листопад)/

5. Дорожні розмітки /(Грудень)/

6. Рух за сигналами регулювальника /Січень)/

7. Пасажир в автомобілі /(Лютий)/

8. Основні види ДТП. Поведінка у разі ДТП. /(Березень)/

9. Безпека руху велосипедиста /(Квітень)/

10. Підсумкове заняття з ПДР. /(Травень)/

ІІ. Правила протипожежної безпеки

1. Вогонь – друг, вогонь – ворог. Причини виникнення пожеж, їх наслідки./(Вересень)/

2. Діти під час виникнення пожежі у багатоповерховому будинку, власному будинку. Способи захисту органів дихання від чадного газу./(Жовтень)/

3. Правила експлуатації побутових нагрівальних, електричних та газових приладів. /(Листопад)/

4. Пожежонебезпечні речовини та матеріали. Протипожежна безпека при поводженні з синтетичними, горючими, легкозаймистими матеріалами та речовинами./(Грудень)/

5. Пожежонебезпечні об’єкти. Новорічні свята: новорічні ялинки, електричні гірлянди; небезпека використання відкритого вогню (свічки, бенгальські вогні тощо) /(Грудень)/

6. Правила протипожежної безпеки у вашому домі. Гасіння пожежі у квартирі на початковій стадії загоряння. Правила поводження під час пожежі. /(Січень)/

7. Запобігання виникненню пожеж від електричного струму та правила гасіння таких пожеж. Дії учнів у випадку пожежі. /(Лютий)/

8. Домедична допомога постраждалим від пожеж. Шкідливість і небезпечність куріння. /(Березень)/

9. Основні правила протипожежної безпеки під час відпочинку в лісі. /(Квітень)/

10. Підсумкове заняття. Протипожежна безпека. /(Травень)/

ІІІ. Запобігання отруєнь

1. Поширення отруєння грибами, рослинами та їх насінням. Профілактика харчових отруєнь. /(Жовтень)/

2. Запобігання отруєнь хімічними речовинами. /(Травень)/

IV. Правила безпеки при користуванні газом

1. Загальні відомості про природний та зріджений газ. /(Жовтень)/

2. Правила безпечного користування побутовими газовими приладами. /(Грудень)/

3. Дії населення у разі виявлення запаху газу. /(Січень)/

4. Ознаки отруєння. Запобігання отруєння чадним газом. Домедична допомога у разі отруєнь./ (Березень)/

V. Правила безпеки з вибухонебезпечними предметами

1. Види боєприпасів, методи їх розпізнання. Небезпечні предмети (знахідки) та дії у разі їх виявлення. /(Вересень)/

2. Правила поводження з ВНП, невизначеними предметами та речовинами. /(Жовтень)/

3. Запобігання дитячого травматизму від ВНП побутового призначення: пріоритетні засоби, горючі та легкозаймисті речовини. /(Грудень)/

4. Вогнепальна зброя – не забава. Небезпечність виготовлення та випробування вибухових пакетів. /(Березень)/

5. Заходи з безпеки під час збирання металевого брухту. Правила дії під час виявлення ВНП. /(Квітень)/

6. Підсумкова бесіда. Обережність дітей під час літніх канікул – запорука життя та здоров’я. /(Травень)/

VI. Правила безпеки на воді

1. Уміння триматися на воді – запорука безпеки. Особливості купання у морі, річці, ставку. /(Вересень)/

2. Допомога утопаючому. Рятувальні прийоми та засоби надання першої допомоги потерпілому./(Листопад)/

3. Правила поведінки на кризі. Надання допомоги потерпілому на воді взимку. /(Грудень)/

4. Правила безпечної поведінки на воді та біля води. /(Березень)/

5. Дія води на організм людини. Як правильно купатися. /(Травень)/

VII. Правила безпеки у користуванні електроприладами, при поводженні з джерелами електроструму

1. Поняття про джерела струму, їх небезпечність для життя та здоров’я людини. /(Листопад)/

2. Правила поводження з побутовими електроприладами: праскою, електроплиткою тощо. /(Січень)/

3. Правила поведінки у разі виявлення обірваного електричного дроту. /(Квітень)/

4. Правила поведінки поблизу електрощитової, лінії електропередач. /(Травень)/

4.4.12. Організація харчування учнів

	№

з/п
	Заходи
	Відповідальні
	Термін виконання
	Відмітка про виконання

	1
	Призначити відповідального за організацію та облік безкоштовного харчування.
	Гонський Є.В.
	До 01.09
	

	2
	Організувати роботу щодо підготовки шкільної їдальні до початку нового навчального року
	Гонський Є.В.
	До 01.09
	

	3
	Затвердити  режим і графік харчування дітей, графік чергування вчителів та адміністрації у їдальні.
	Гонський Є.В.
	До 01.09
	

	4
	Оформити (поновити) інформаційні куточки для учнів та батьків щодо харчування дітей. 
	Фурман Н.В.
	Вересень
	

	5
	Систематично  розміщувати відповідну інформацію з питань харчування на офіційному сайті школи
	Фурман Н.В.
	Протягом року
	

	6
	Оновити базу даних дітей, які потребують безкоштовного (пільгового) та дієтичного харчування
	Медсестра,

Фурман Н.В.
	Вересень
	

	7
	Організувати безкоштовне харчування учнів пільгових категорій
	Фурман Н.В.
	Вересень та протягом року за потребою
	

	8
	Організувати безкоштовне харчування молоком учнів 1 класів
	Фурман Н.В.
	Вересень Січень
	

	9
	Організувати раціональне харчування з урахуванням віку і стану здоров'я учнів 5-11 класів
	Фурман Н.В.

Класні керівники
	Протягом року
	

	10
	Організувати дієтичне харчування для дітей, які його потребують
	Фурман Н.В.
	Протягом року
	

	11
	Забезпечити дітей водою гарантованої якості з альтернативних джерел водопостачання
	Гонський Є.В.
	Протягом року
	

	12
	Організувати харчування дітей у таборах відпочинку на базі школи
	Фурман Н.В.

Директори таборів
	Червень 


	

	13
	Забезпечити дотримання санітарно-гігієнічних норм щодо організації харчування, оптимального режиму роботи їдальні
	Гонський Є.В.
	Протягом навчального року
	

	14
	Забезпечити контроль за організацією харчування, з цією метою проведення вивчення стану організації харчування, здійснення громадського контролю за роботою їдалень
	Гонський Є.В., Голова Ради школи
	Протягом навчального року
	

	15
	Забезпечити контроль за розробкою циклічного меню з використанням норм згідно з Постановою Кабінету Міністрів України від 22.11.04 №1591 “Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах” та продуктів підвищеної харчової і біологічної цінності
	Гонський Є.В.
	Протягом навчального року
	

	16
	Забезпечити контроль за якістю та безпекою, дотриманням термінів, умов зберігання та реалізації продуктів, за поставкою продуктів харчування безпосередньо від товаровиробників з наявністю сертифікатів відповідності, посвідчень про якість і ветеринарних супровідних документів
	Гонський Є.В., Голова Ради школи
	Протягом навчального року
	

	17
	Забезпечити С-вітамінізацію харчування
	Медсестра

Зав.виробництвом
	Протягом навчального року
	

	18
	Разом з медпрацівниками МДКЛ № 24, працівниками інших медичних установ, наукових центрів, проводити зустрічі, бесіди, вечори запитань і відповідей щодо правильного раціонального харчування дітей і підлітків, дієтичного харчування учнів, які за станом здоров’я потребують такого
	Медсестра,

Фурман Н.В.
	Протягом навчального року
	

	19
	Контролювати асортимент буфетної продукції, не допускати продаж виробів у фритюрі, у тому числі чіпсів, виробів швидкого приготування, газованих напоїв, квасу, натуральної кави, кремових виробів, вершково-рослинного масла та масла з доданням будь-якої іншої сировини
	Медсестра,

Фурман Н.В.
	Протягом навчального року
	

	20
	Вивчати асортимент страв, контролювати якість продуктів, які постачаються, умов зберігання та термінів зберігання продуктів
	Медсестра,

Фурман Н.В.
	Протягом навчального року
	

	21
	Звітувати на засіданні педагогічної ради школи «Про підсумки роботи з питання організації  харчування учнів»
	Фурман Н.В.
	Січень, травень 
	

	22
	Провести моніторинг стану охоплення харчуванням учнів школи
	Фурман Н.В.
	Травень-червень
	


Тематика  проведення виховних годин з питань 

раціонального харчування дітей та формування здорового способу життя

	№

з/п
	Заходи
	Відповідальні
	Термін виконання
	Відмітка про виконання

	1
	Виховна година «Раціональне харчування. Основні положення теорії раціонального збалансованого харчування»
	Класні керівники 1-11 класів
	Вересень 
	

	2
	Виховна година «Йододефіцитні захворювання. Причина та наслідки»
	Класні керівники 5-11 класів
	Жовтень
	

	3
	Виховна година «Профілактика інфекційних захворювань та харчових отруєнь»
	Класні керівники 1-11 класів
	Листопад
	

	4
	Виховна година «Фізіологічні норми харчування. 5 груп інтенсивності праці»
	Класні керівники 1-11 класів
	Грудень
	

	5
	Виховна година «Значення білків і жирів в харчуванні людини»
	Класні керівники 1-11 класів
	Січень
	

	6
	Виховна година «Значення вуглеводів і мінеральних речовин у харчуванні людини»
	Класні керівники 1-11 класів
	Лютий
	

	7
	Виховна година «Проблеми застосування і використання харчових добавок»
	Класні керівники 5-11 класів
	Березень
	

	8
	Виховна година « Харчування і здоров'я. Аліментарні захворювання»
	Класні керівники 5-11 класів
	Квітень
	

	9
	Виховна година «Амінокислоти, значення і потреба в них»
	Класні керівники 5-11 класів
	Травень
	


4.4.13. Організація роботи щодо медичного обслуговування учнів школи 

	№ з/п
	Заходи
	Відповідальні
	Терміни
	Відмітка про виконання

	1
	З метою своєчасного виявлення хворих на інфекційні, паразитарні, шкіряні хвороби та запобігання розповсюдженню інфекційних захворювань в організованих колективах організувати проведення медичних оглядів учнів перед початком навчального року.
	Фурман Н.В., мед.сестра
	Згідно графіка
	

	2
	Перевірити стан шкільних меблів, їх відповідність віковим та фізіологічним особливостям учнів
	Завгосп, мед.сестра
	До 01.09
	

	3
	Організувати санітарно-просвітницьку роботу з учасниками навчально-виховного процесу. 
	Фурман Н.В., мед.сестра
	Вересень
	

	4
	Під час складання розкладу уроків дотримуватись санітарно-гігієнічних норм щодо навчального навантаження учнів:

- протягом навчального тижня;

- протягом навчального дня.
	Фурман Н.В.
	Серпень 
	

	5
	Розглянути на педраді питання забезпечення  медичного обслуговування учнів, профілактики різних видів захворювань.
	Мед.сестра
	Серпень
	

	6
	Скласти та поновити банк даних учнів за групами здоров’я; 

забезпечити своєчасне складання листків здоров’я.
	Фурман Н.В., мед.сестра
	До 01.10.2017,

та по мірі прибуття дітей відповідних категорій
	

	7
	Перевірити стан обладнання  медичного кабінету згідно з вимогами «Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу» ДСанПіН 5.5.2.001-08.
	Фурман Н.В., мед.сестра
	Вересень
	

	8
	Видати накази:

- Про організацію роботи  щодо забезпечення  медичного обслуговування учнів,  профілактики різних видів захворювань.

- Про підсумки роботи закладу щодо дотримання санітарного законодавства, покращення медичного обслуговування учнів, профілактики різних видів захворювання.

- Про проходження профілактичних медичних оглядів працівниками.

- Про призначення відповідальної особи за  веденням форми первинного обліку N 1-ОМК «Особова медична книжка»
	Директор
	Вересень 

Червень 

Квітень-травень 

Вересень 
	

	9
	Перевірити класні журнали щодо відповідності обліку пропущених уроків на предметних сторінках і в зведеному обліку відсутності учнів, наявності листків здоров’я.
	Фурман Н.В.
	Щомісяця
	

	10
	Перевірити впорядкованість медичних карт учнів, їх відповідність кількості учнів, списку.
	Секретар 
	І раз на семестр
	

	11
	Проаналізувати стан здоров’я дітей за результатами поглибленого медогляду
	Фурман Н.В., мед.сестра
	Травень
	

	12
	Довести інформацію про стан здоров’я до батьків учнів за результатами  проведених поглиблених медичних оглядів.
	Класні керівники
	В 10-ти денний строк після отримання результатів медогляду
	

	13
	Забезпечити контроль за  проведенням  уроків фізичної культури; температурним режимом; провітрюванням, освітлюванням навчальних приміщень.
	Фурман Н.В.

Завгосп
	Протягом навчального року
	

	14
	Організувати відпочинок та оздоровлення дітей влітку 2017.
	Сухар Н.М.

	Червень 
	

	15
	Провести анкетування батьків або законних представників учнів щодо виявлення факторів ризику алкогольних та наркотичних проблем за встановленою формою
	Мед.сестра, класні керівники
	Перед проведенням поглибленого медогляду
	

	16
	За результатами анкетування провести узагальнення наданої інформації, визначити дітей, які відносяться до групи ризику, забезпечити проведення профілактичної роботи та розповсюдження санітарно-освітніх матеріалів, у разі необхідності рекомендувати батькам звернутись до відповідних фахівців
	Мед.сестра
	Після проведення анкетування
	


4.4.14. Організація роботи “Школи майбутнього першокласника»
	Заходи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка виконання

	Організаційно-педагогічна діяльність:

1.Обстеження мікрорайону школи, облік дітей дошкільного віку

2.Раціональна розстановка педагогічних кадрів

3.Організація роботи консультаційного пункту (консультація психолога, збір заяв)

4.Спільні заходи з дошкільними навчальними закладами(свята, вистави, екскурсії)

5.Облік дітей дошкільних закладів, планування їх подальшого навчання
	вересень, лютий

квітень

жовтень

вересень, 

березень

жовтень
	Вчителі школи

Адміністрація

Психолог, вчитель поч. класів

Вчителі поч. класів
	

	Методична робота:

1.Вивчення нормативної документації

2.Відпрацювання єдиного плану та програм занять з майбутніми першокласниками

3.Визначення пріоритетних напрямків роботи вчителів

4.Моніторинг рівня підготовки майбутніх першокласників з метою покращення проведення занять

5.Спільна робота з бібліотекою з підбору та комплектації навчальної літератури для майбутніх першокласників
	Серпень

Жовтень

протягом року

Березень,січень
	Вчителі початкових класів

Психолог

Зав.бібліотекою, вчителі початкових класів
	

	Робота з батьками

1.Відвідування батьківських зборів у ДНЗ району

2.Проведення зборів батьків майбутніх першокласників

3.Робота консультаційного пункту

4.Запрошеня батьків і майбутніх першокласників на шкільні свята
	Вересень,січень, 

Лютий-

березень

жовтень - травень

протягом року
	Вчитель початкових класів

Гонський Є.В.

Фурман Н.В.

Вчителі початкових класів
	

	Робота з майбутніми першокласниками

1.Психолого-педагогічне обстеження майбутніх першокласників

2.Організація та проведення комплексно-розвиваючих занять з майбутніми першокласниками

3.Первинна адаптація дітей до шкільного навчання «Школи майбутнього першокласника»
	Квітень

Листопад-травень

Листопад - травень
	Психолог, вчитель поч. класів 

Вчитель початкових класів
	


4.5 Аналітична діяльність з питань організації безпеки життєдіяльності 

та охорони праці

	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	Підготовка акту готовності школи до нового навчального року, готовності теплового пункту.
	Червень-серпень 
	Гонський Є.В.
	

	2
	Оформлення актів-дозволу на проведення занять у спортивному залі, на спортивному майданчику, кабінетах акти перевірки міцності укріплення установки спортивних споруджень
	Серпень 
	Комісія з охорони праці, зав. кабінетами
	

	3
	Проведення планового заміру опору ізоляції
	Серпень 
	Вовченко А.В.
	

	4
	Забезпечення контролю за якістю їжі та харчів у шкільній їдальні
	Щодня
	Фурман Н.В.
	

	5
	Проведення навчання, інструктажів з охорони праці та протипожежної безпеки з учнями та працівниками.
	Згідно графіку
	Фурман Н.В., класні керівники
	

	6
	Видання наказів з питань організації роботи школи з охорони праці, пожежної безпеки та техніки безпеки
	Серпень-Вересень
	Гонський Є.В.
	

	7
	Організація медичних оглядів вчителів та учнів
	За графіком
	Гонський Є.В.
	

	8
	Організація навчання та перевірки знань з питань електробезпеки працівників школи
	Вересень
	Фурман Н.В.
	

	9
	Організація роботи загонів ЮІР та ДЮП
	Вересень
	Лазебник Ю.С.
	

	10
	Підготовка звітності з питань виробничого травматизму і організації роботи з питань охорони праці 
	Грудень-січень
	Фурман Н.В.
	

	11
	Затвердження угоди з охорони праці між адміністрацією та профспілковим комітетом школи. Скласти акт на виконання угоди
	Січень 
	Гонський Є.В.,

Третьякова І.Л.
	

	12
	Участь у роботі комісії по розслідуванню нещасних випадків виробничого характеру згідно “Положення про порядок розслідування та ведення обліку нещасних випадків, професійних захворювань і аварій на виробництві”
	У встановлені

терміни
	Фурман Н.В.
	

	13
	Організація навчання та перевірки знань з питань безпеки життєдіяльності начальників пришкільних таборів
	Травень  
	Сухар Н.М.

	

	14
	Забезпечення вимог охорони праці та безпеки життєдіяльності у шкільному таборі 
	Червень 


	Гонський Є.В.
	

	15
	Проведення вступного інструктажу для вновприбулих працівників та учнів школи
	За потребою
	Фурман Н.В., класні керівники
	

	16
	Проведення «Тижня безпеки» і заходів присвячених всесвітньому дню охорони праці та Дня ЦЗ
	Квітень
	Фурман Н.В.,
	

	17
	Виконання зауважень та приписів контролюючих органів
	За потребою
	Гонський Є.В.
	

	18
	Організація робіт щодо утилізації списаного обладнання, яке містить шкідливі речовини.
	Протягом року
	Вовченко А.В.
	


4.6. Аналітична діяльність з питань підготовки школи до роботи в осінньо-зимовий період та забезпечення збереження тепла, енерго- і водоресурсів

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	Проведення ремонту віконних рам, кватирок, дверей
	Липень-жовтень
	Вовченко А.В.
	

	2
	Оклеювання віконних рам у класах, коридорах, місцях загального користування
	Жовтень
	Вовченко А.В., зав. кабінетами
	

	3
	Профілактичний контроль манометрів, лічильників
	Червень
	Вовченко А.В.
	

	4
	Забезпечення здачі системи опалення на гідравлічне випро​бування
	Червень-серпень
	Вовченко А.В.
	

	5
	Фарбування, утеплення труб
	Серпень
	Вовченко А.В.
	

	6
	Ревізія справності електровимикачів у кабінетах, коридорах
	1 раз на місяць
	Вовченко А.В., робітник
	

	7
	Перевірка маркування електровимикачів
	Серпень
	Вовченко А.В.
	

	8
	Проведення рейдів з перевірки участі працівників і учнів у заходах з енергозбереження
	1 раз на місяць
	Вовченко А.В.
	

	9
	Облік  тепла, електроенергії, води
	Щоденно
	Вовченко А.В.
	

	10
	Перевірка функціонування водоміру
	Вересень
	Вовченко А.В.
	

	11
	Проведення зварювання водопостачальних труб
	за потре​бою 
	Вовченко А.В.
	

	12
	Закриття кранів системи зливу унітазів на вихідні, каніку​лярні та святкові дні
	Постійно
	Вовченко А.В.,

сто​рожа
	

	13
	Придбання та ремонт лопат, грабель для очищення території
	Вересень
	Вовченко А.В.
	

	14
	Заготівля піску, сілі, тирси для посипання тротуарів
	Жовтень
	Вовченко А.В.
	

	15
	Підготовка гардеробу до експлуатації
	Вересень
	Вовченко А.В.
	

	16
	Проведення роз'яснювальних бесід з учнями про збережен​ня тепла, електроенергії, води.
	Постійно
	Класні керів​ники
	


