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РОЗДІЛ 3. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА
3.1. Наради при директорі
	Строк виконання
	Зміст роботи
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	Серпень 
	1. Про аналіз руху учнів і зміни мережі закладу освіти.

2. Про планування роботи школи щодо запобігання всіх видів дитячого травматизму на 2018/2019 навчальний рік 

3. Про забезпечення  організованого  початку  нового  навчального  року.
4. Про забезпечення підручниками, збереження та зміцнення бібліотечного фонду. Стан роботи бібліотеки.

5. Про стан проведення ремонтних робіт.
6. Про стан здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 
7. Про готовність школи до нового навчального року.

8. Про планування проходження курсової перепідготовки на 2018/2019 навчальний рік.
	Гонський Є.В.
Капустинська Т.Ф.
Гонський Є.В.
Шухат І.О.
Гонський Є.В.
Фурман Н.В.

Гонський Є.В.
Фурман Н.В.
	

	Вересень
	 1. Про стан харчування дітей.

2. Про ведення журналів інструктажу з БЖД.
3. Про інформаційне забезпечення управління школою.  Ведення електронної бази нормативних документів.

4. Про готовність школи до осінньо-зимового періоду. Стан протипожежної, каналізаційної, опалювальної систем, котельного господарства, покрівлі, утеплення приміщень.

5. Про стан роботи ГПД.

6. Про стан виховної роботи.

7. Про атестацію педпрацівників.

8. Про підсумки літнього оздоровлення та відпочинку.

9. Про результати зовнішнього незалежного оцінювання випускників навчального закладу в 2018 році

10. Про організацію і проведення предметних олімпіад.
	Фурман Н.В.

Капустиснька Т.Ф.
Гонський Є.В.

Рубан І.В.
Фурман Н.В.

Капустиснька Т.Ф.
Фурман Н.В.
Капустиснька Т.Ф.
Фурман Н.В.

Фурман Н.В.


	

	Жовтень
	1.Про стан харчування дітей.

2. Про дотримання санітарно-гігієнічних норм в організації освітнього процесу.
3. Про дотримання вимог з ведення класних журналів.

4. Про відвідування учнями навчальних занять. 

5. Про підсумки контролю за організацією навчально-виховного процесу в 1-му класі.

6. Про роботу з учнями, які потребують психологічної підтримки (виявлення, попередження і розгляд випадків насильства та жорстокого поводження з дітьми).

7. Про охоплення учнів позашкільною освітою.

8. Про забезпечення соціально-психологічного супроводу учасників освітнього процесу.

9. Про атестацію педпрацівників.

10. Про вивчення системи роботи педагогічних працівників, які атестуються.

11. Про вивчення роботи молодих та новопризначених педагогічних працівників.

12.Про організацію  проведення  осінніх  канікул.
	Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Капустинська Т.Ф.
Фурман Н.В.
Брегель Ю.П.
Прокоф’єва Ю.М.
Брегель Ю.П.
Фурман Н.В.
Фурман Н.В.
Фурман Н.В.

Прокоф’єва Ю.М.
	

	Листопад
	1.   Про стан харчування дітей.

2. Про відвідування учнями навчальних занять. 

3. Про підсумки контролю за організацією освітнього процесу в 5-му класі.

4. Про вивчення системи роботи педагогічних працівників, які атестуються.
	Фурман Н.В.

Капустинська Т.Ф.
Фурман Н.В.

Гонський Є.В.
	

	Грудень

	1. Про стан харчування дітей.

2. Про стан ведення особових справ учнів та трудових книжок педагогів

3. Про відвідування учнями навчальних занять. 

4. Про підсумки перевірки роботи веб-сайту школи.

5. Про проходження курсової перепідготовки.

6. Про відвідування навчальних занять та вивчення системи роботи педагогічних працівників, які атестуються. 
7. Про  планування роботи на  зимові  канікули.
	Фурман Н.В.

Лемешко Ю.Г.
Капустинська Т.Ф.
Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Прокоф’єва Ю.М.
	

	Січень

	1. Про узгодження графіку відпусток
2.Про ведення журналів інструктажів з БЖД.

3. Про інформаційне забезпечення управління школою. Ведення електронної бази нормативних документів.

4. Про забезпечення підручниками, збереження та зміцнення бібліотечного фонду. Стан роботи бібліотеки.

5. Про рівень навчальних досягнень учнів за результатами виконання навчальних програм.

6. Про організацію роботи з учнями, схильними до правопорушень.
	Гонський Є.В.

Фурман Н.В.

Гонський Є.В.

Шухат І.О.
Фурман Н.В.

Капустинська Т.Ф.
	

	Лютий

	1. Про стан харчування дітей.

2. Про профорієнтаційну роботу з учнями.
3. Про підсумки перевірки якості заміни уроків.
4. Про відвідування учнями навчальних занять. 

5. Про підсумки контролю за організацією освітнього процесу в 1-му класі.

6. Про поурочні плани вчителів.

7. Про вивчення роботи молодих та новопризначених педагогічних працівників.
	Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Капустинська Т.Ф.
Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.
	

	Березень

	1. Про стан харчування дітей.

2. Про профорієнтаційну роботу з учнями.
3. Про роботу з учнями, які потребують психологічної підтримки (виявлення, попередження і розгляд випадків насильства та жорстокого поводження з дітьми).
4.  Про  проведення  весняних  канікул.  

5.Про роботу з органами місцевого самоврядування

6.Про набір учнів до 1-го класу

7.Про дотримання санітарно-гігієнічних норм в організації освітнього процесу

8. Про відвідування учнями навчальних занять. 

9. Про реалізацію системи стимулювання та мотивації працівників.
	Фурман Н.В.

Фурман Н.В

Брегель Ю.П.
Фурман Н.В

Прокоф’єва Ю.М.
Фурман Н.В.

Гонський Є.В.

Капустинська Т.Ф.
Гонський Є.В.
	

	Квітень

	1. Про стан харчування дітей.

2. Про підсумки тематичного контролю:

· якості організації дослідницької та проектної діяльності;

· якості викладання предметів профільного рівня в профільних класах;

·  результативності роботи вчителів, що ведуть курси за вибором у рамках профільного навчання.
3. Про профорієнтаційну роботу з учнями.

4. Про ознайомлення педагогів із попереднім навантаженням на наступний навчальний рік.

5. Про дотримання вимог з ведення класних журналів.

6. Про відвідування учнями навчальних занять. 

7. Про охоплення учнів 10-11-х класів профільним навчанням.

8. Про підсумки перевірки роботи веб-сайту школи.

9. Про забезпечення соціально-психологічного супроводу учасників освітнього процесу.

10. Про проходження курсової перепідготовки.
11.Про організацію  підготовки  учнів  до  ДПА та ЗНО.
12.Про порядок закінчення 2018/2019 навчального року.
	Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Гонський Є.В.
Фурман Н.В.

Капустинська Т.Ф.
Фурман Н.В.

Гонський Є.В.
Брегель Ю.П.
Фурман Н.В.
Фурман Н.В.
Фурман Н.В.
	

	Травень
	1. Про профорієнтаційну роботу з учнями.
2.Про дотримання санітарно-гігієнічних норм в організації освітнього процесу

3. Про ведення журналів інструктажу з БЖД
4. Про відвідування учнями навчальних занять. 

5. Про охоплення учнів 10-11-х класів профільним навчанням.

6. Про стан виховної роботи.

7.Про  хід підготовки до літнього   оздоровчого сезону 2018.

8. Про результати участі учнів у районних та міських інтелектуальних змаганнях у 2018/2019 навчальному році.
	Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Капустинська Т.Ф.
Фурман Н.В.

Капустинська Т.Ф.
Фурман Н.В.
	

	Червень

	1.  Про набір учнів до 1-го класу

2. Про стан проведення ремонтних робіт.
3. Про залучення учнів до спортивно-оздоровчої роботи.

4. Про виконання  плану  роботи  школи.
5. Про підсумки проведення ДПА у 4, 9, 11 класах.

6. Про підсумки роботи з профілактики правопорушень та злочинності серед учнів.
	Фурман Н.В.
Рубан І.В.
Фурман Н.В.

Гонський Є.В.
Фурман Н.В.
Капустинська Т.Ф.

	


3.2. Педагогічні ради

	Дата
	Зміст
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	Серпень

2018

	1. Про підсумки роботи школи за минулий навчальний рік і завдання педагогічного колективу на наступний рік. Затвердження плану роботи школи. 

2. Про роботу над організаційно-методичною проблемою.
3. Про особливості викладання шкільних дисциплін в 1-11 класах у 2018/2019 навчальному році.

4. Про організацію індивідуального навчання згідно поданих заяв та довідок.

5. Про структуру навчального року.

6. Про роботу гуртків, факультативів, спецкурсів у поточному навчальному році.

7. Про охоплення учнів 10-11-х класів профільним навчанням. Ухвалення плану організації профільного навчання на 2018/2019 навчальний рік.
8. Про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу.

9. Про підсумки літнього оздоровлення учнів.

10. Розгляд та затвердження плану виховної роботи.

11. Розгляд та затвердження плану роботи бібліотеки на 2018/2019 навчальний рік.

12. Про комплектування школи  педкадрами. Розгляд і затвердження тарифікаційних списків та тижневого навантаження вчителів на 2018/2019 навчальний рік.

13. Про організацію медичного обслуговування учнів, профілактики різних видів захворювань, підсумки поглибленого медичного огляду учнів.
14. Про виконання статті 10 Конституції України.
15. Про організацію харчування учнів у 2018/2019 навчальному році.
16.Про розподіл класів на групи при вивченні окремих предметів.


	Гонський Є.В.
Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Капустинська Т.Ф.
Шухат І.О.
Гонський Є.В.
Медсестра

Фурман Н.В.
Гонський Є.В.
Фурман Н.В.
Фурман Н.В.
	

	Жовтень

2018
	1. Про виконання перспективного плану вивчення стану викладання предметів.

2. Про стан роботи з обліку працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів. 

3. Про стан виконання рішень попередньої педради.
	Котенко І.В.
.

Фурман Н.В.

Гонський Є.В.
	

	Грудень

2018
	1.Про дотримання вимог Положення про золоту медаль  «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні».

2.Про виконання перспективного плану вивчення стану викладання предметів.

3.Про підсумки виховної роботи за І семестр 2018/2019 навчального року.

4. Про аналіз результатів участі шкільної команди у ІІ (районному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів у 2018/2019 навчальному році
	Гонський Є.В.
Фурман Н.В.
Капустинська Т.Ф.
Фурман Н.В.
	

	Січень

2019
	1. Результати моніторингу якості освіти за підсумками І семестру 2018/2019 навчального року.

2. Про підсумки роботи щодо організації харчування учнів за І семестр 2018/2019 навчального року.
3. Про виконання перспективного плану вивчення стану викладання предметів 
4.Про виконання рішень попередньої педради.
	Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Фурман Н.В.
Гонський Є.В.
	

	Лютий 2019
	1.Про виконання перспективного плану вивчення стану викладання предметів.

2.Самопрезентація вчителів, які атестуються.


	Фурман Н.В.

Вчителі, що атестуються


	

	Березень

2019
	1.
Про виконання перспективного плану вивчення стану викладання предметів.

2.
 Про порядок формування профільних класів на наступний навчальний рік. Підсумки анкетувань, опитувань, досліджень. 
3. Про стан виконання рішень попередньої педради.
	Гонський Є.В.

Брегель Ю.П.
Гонський Є.В.


	

	Квітень 2019
	1.Про виконання перспективного плану вивчення стану викладання предметів.

2. Про визначення предметів за вибором навчального закладу та учнів для проведення атестації у  9-А та 11-А класах у 2018/2019 навчальному році.

3. Про порядок закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації у школі в 2018/2019 навчальному році.
	Гонський Є.В.

Гонський Є.В.

Фурман Н.В.


	

	Травень

2019
	1.Про результати державної підсумкової атестації у початковій школі.

2. Про підсумки атестації вчителів.

3. Про дотримання вимог Положення про золоту медаль  «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні»

4. Про дотримання вимог Положення про похвальний лист «За високі досягнення у навчанні» та похвальну грамоту «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів»
 5. Про переведення учнів 1-8 та 10-х класів до наступних класів на підставі річного оцінювання. Переведення учнів, які навчалися за індивідуальною формою.
6. Про випуск учнів 11-го класу.

7.Про попереднє навчальне навантаження вчителів на 2019/2020 навчальний рік.

8. Про організацію літнього відпочинку та оздоровлення дітей у 2019 році.

9. Про підсумки роботи щодо організації харчування у 2018/2019 навчальному році.

10. Про звільнення учнів від державної підсумкової атестації за станом здоров'я (за необхідністю)
11.  Про стан виконання рішень попередньої педради.
	Фурман Н.В.

Гонський Є.В.

Гонський Є.В.

Гонський Є.В.

Гонський Є.В.

Гонський Є.В.

Гонський Є.В.

Гонський Є.В.

Капустинська Т.Ф.
Фурман Н.В.

Фурман Н.В.

Гонський Є.В.

	

	Червень

2019
	1.Про підсумки методичної роботи школи.

2. Про переведення учнів 9-го класу. 
3. Про підсумки роботи школи з попередження правопорушень, насильства та запобігання дитячій бездоглядності у 2018/2019 навчальному році.
4. Про виконання плану підвищення кваліфікації вчителів у 2018/2019 навчальному році.

5. Про результати моніторингу якості знань учнів за підсумками 2018/2019 навчального року.

6.  Про погодження навчальних планів  на 2019/2020 навчальний рік.

7. Аналіз реалізації плану роботи школи.
7. Про підсумки проведення ДПА у 9-А та 11-А класах.

9. Про підсумки виховної роботи.

10. Про підсумки роботи з соціального захисту дітей пільгового контингенту та дітей, які опинились в складних життєвих обставинах у 2018/2019 навчальному році.

11. Про аналіз реалізації плану профільного навчання на 2018/2019 навчальний рік.

12. Про стан виконання рішень попередньої педради.
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